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DECRETO DEL DIRIGENTE 
Ripartizione IV – Gestione risorse strumentali 

Ufficio Appalti, contratti e economato 
 

 

Decreto di prenotazione e indizione procedura telematica. Elezioni comunali 13/27 
novembre 2022 – Procedura tramite RDO sulla piattaforma Mercurio (MePat) per 
l’affidamento dell’appalto relativo alla fornitura riguardante la predisposizione, la stampa, 
il confezionamento e la consegna dei materiali occorrenti per l’elezione di sindaco e 
consiglio nei comuni di Lona-Lases (provincia di Trento) e di Castelrotto (provincia di 
Bolzano). € 10.614,00 IVA inclusa – cap. U01071.0120. CIG ZB037830F6 
 
 

LA  DIRIGENTE 
 

Considerato che in data 13 novembre 2022 si terranno i comizi per l'elezione del 
sindaco e del consiglio nei comuni di Lona-Lases (in provincia di Trento) e di Castelrotto 
(provincia di Bolzano) con eventuale turno di ballottaggio previsto per il giorno 27 
novembre 2022; 

 

visto l’articolo 299 della legge regionale 3 maggio 2018, n. 2 e s.m. “Codice degli Enti 
Locali della Regione Autonoma Trentino-Alto Adige”, che elenca il materiale elettorale e i 
servizi connessi con il procedimento elettorale posti a carico della Regione; 

 

considerato che ai sensi della predetta disposizione sono a carico della Regione, tra 
l’altro, le spese per la fornitura delle schede di votazione e del manifesto delle candidature; 

 

considerata la particolarità del materiale elettorale sopra indicato necessario per lo 
svolgimento delle elezioni comunali, per la predisposizione del quale occorre avvalersi di 
apposite e specifiche apparecchiature, di cui non dispone il Centro stampa regionale; 

  
visto l’articolo 1, comma 450, della legge 27.12.2006, n. 296 e s.m. e i., in base al 

quale, tra l’altro, le amministrazioni pubbliche di cui all’articolo 1 del decreto legislativo 30 
marzo 2001, n. 165 e s.m., per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 
cinquemila euro e inferiore alla soglia di rilievo comunitario sono tenute a fare ricorso al 
mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici 
istituiti ai sensi dell’articolo 328 del D.P.R. 5.10.2010, n. 207 ovvero al sistema telematico 
messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle 
relative procedure; 

 

visto l’articolo 1 del DL 6 luglio 2012, n. 95, convertito con modificazioni dalla legge 
7 agosto 2012, n. 135; 

 

preso inoltre atto che tale fornitura, rientra nelle categorie dei beni presenti sulla 
piattaforma (MePat) - Mercurio;  

 

ritenuto pertanto, al fine di poter provvedere all’affidamento della suddetta fornitura, 
mediante richiesta di offerta (RDO) ad almeno tre ditte operanti nel settore tipografico e, 
data la particolarità e delicatezza dell’appalto, tecnicamente idonee alla predisposizione di 
stampati elettorali, richiesta che sarà effettuata per un lotto unico, valutando l’offerta con il 
criterio di aggiudicazione del prezzo più basso, nel rispetto delle modalità e delle 
condizioni indicate negli Allegati A e B; 

629-22/08/2022 - Decreti



 

 

vista la deliberazione della Giunta regionale n. 247 di data 22 dicembre 2021, con la 
quale è stato approvato il documento tecnico di accompagnamento del bilancio di 
previsione della Regione Autonoma Trentino-Alto Adige/Südtirol per gli esercizi finanziari 
2022 – 2024; 

 

vista la deliberazione della Giunta regionale n. 248 di data 22 dicembre 2021, con la 
quale è stato approvato il bilancio finanziario gestionale della Regione Autonoma Trentino 
Alto Adige/Südtirol per gli esercizi finanziari 2022 – 2024; 
 

vista la legge regionale 22 luglio 2002, n. 2 e s.m. e i. “Disposizioni per l’assestamento 
del bilancio di previsione della Regione autonoma Trentino-Alto Adige (legge finanziaria)”, 
ed in particolare l’articolo 2, che prevede l’applicazione per l’Amministrazione regionale 
della normativa provinciale di Trento in materia di contratti; 

 

vista la legge provinciale 19 luglio 1990, n. 23 “Disciplina dell’attività contrattuale e 
dell’amministrazione dei beni della Provincia autonoma di Trento”, ed in particolare 
l’articolo 21, che disciplina il ricorso alla trattativa privata, e la legge provinciale 9 marzo 
2016, n. 2 “Recepimento della direttiva 2014/23/UE del Parlamento europeo e del 
Consiglio, del 26 febbraio 2014, sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, e della 
direttiva 2014/24/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 febbraio 2014, sugli 
appalti pubblici: disciplina delle procedure di appalto e di concessione di lavori, servizi e 
forniture e modificazioni della legge provinciale sui lavori pubblici 1993 e della legge sui 
contratti e sui beni provinciali 1990. Modificazione della legge provinciale sull'energia 2012”; 

 

visto il D.P.G.P. di Trento 22.05.1991, 10-40/Leg. e s.m. “Regolamento d’attuazione 
della legge provinciale 19 luglio 1990, n. 23”; 

 

vista la legge regionale 15 luglio 2009, n. 3 “Norme in materia di bilancio e contabilità 
della Regione” e succ. mod., il D.Lgs 23 giugno 2011, n. 118 “Disposizioni in materia di 
armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli enti 
locali e dei loro organismi, a norma degli articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42” e 
la legge regionale 23 novembre 2015, n. 25; 

 

preso atto della messa a disposizione della Dirigente delal Ripartizione II dei fondi 
necessari sul capitolo U01071.0120 per l’esercizio finanziario 2022; 

 

ritenuto di fissare l’importo di gara in € 8.700,00.- Iva esclusa e quindi € 10.614,00.- 
Iva compresa; 

 

accertata la disponibilità dei fondi sul capitolo U01071.0120 dello stato di previsione 
della spesa per l’esercizio finanziario in corso ed accertato che la spesa è compatibile con 
le regole di finanza pubblica ai sensi dell’art. 28 della L.R. 15 luglio 2009, n. 3 e s.m.; 

 

d e c r e t a  
 

- di autorizzare l’esecuzione di richiesta di offerta (RDO) sul MePat e sulla base di 
quanto descritto in premessa, per l’affidamento dell’appalto relativo alla fornitura 
riguardante la predisposizione, la stampa, il confezionamento e la consegna dei 
materiali occorrenti (manifesti delle candidature e schede) per l’elezione di sindaco e 
consiglio dei comuni di Lona-Lases, (provincia di Trento) e di Castelrotto (provincia di 
Bolzano) che avrà luogo in data 13 novembre 2022, per un importo massimo presunto 
di € 8.700,00 più IVA e quindi € 10.614,00.- Iva compresa; 

 

- di rinviare a successivo provvedimento l’aggiudicazione della fornitura di cui sopra, 
sulla base dei risultati della RDO effettuata nel MePat, la quantificazione della spesa 
effettiva e l’assunzione del relativo impegno di spesa; 

 

- di prenotare l’impegno della somma massima presunta di € 8.700,00 più IVA quale 



 

importo complessivo massimo della fornitura del materiale elettorale sopra descritto 
come segue: 

 

Impegno Missione Programma Titolo Macro 
aggregato Bilancio Capitolo Codice 

10.614,00 01 07 1 03 2022 U01071.0120 U.1.03.01.02.010 
 

- di rinviare ad un successivo decreto ed all’esito della RDO il provvedimento di 
aggiudicazione della fornitura con la quantificazione della spesa effettiva e 
l’assunzione del relativo impegno di spesa; 

 

Ai sensi dell’art. 120 comma 1 e 5 del decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104 “Codice 
del processo amministrativo”, il presente provvedimento è impugnabile unicamente 
mediante ricorso al T.R.G.A. di Trento nel termine di 30 giorni decorrente dalla 
conoscenza dello stesso. 

 

Il presente provvedimento è pubblicato sul sito internet della Regione, ai sensi dell’art. 
7 quinquies, comma 2, della legge regionale 21 luglio 2000, n. 3 e s.m. 

 
 
 
 

    IL DIRETTORE 
dott. Michele Tessari 

 
 

LA DIRIGENTE LA RIPARTIZIONE IV 
dott.ssa Antonella Chiusole 

                                                                 [Firmato digitalmente] 
 
 
 
Questo documento, se trasmesso in forma cartacea, costituisce copia dell’originale informatico firmato digitalmente, valido a tutti gli 
effetti di legge, predisposto e conservato presso questa Amministrazione (D.Lgs 82/05). L’indicazione del nome del firmatario  
sostituisce la sua firma autografa (art. 3 D. Lgs. 39/93). 

 



 

Allegato A 
 
 

CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO RELATIVO ALLA FORNITURA 
RIGUARDANTE LA PREDISPOSIZIONE, LA STAMPA, 

IL CONFEZIONAMENTO E LA CONSEGNA DEL MATERIALE 
OCCORRENTE PER L’ELEZIONE DI SINDACO E CONSIGLIO 
DEI COMUNI DI LONA-LASES (PROVINCIA DI TRENTO) E DI 

CASTELROTTO (PROVINCIA DI BOLZANO) 
13/27 novembre 2022 

 
La fornitura oggetto del presente affidamento è finalizzata a consentire il corretto 

esercizio del voto da parte dei cittadini. Pertanto dovrà essere espletata con la massima 
puntualità e rigorosità, assicurando collaborazione e il più puntuale coordinamento con 
l’Ufficio enti locali della Regione e tutti i soggetti coinvolti nel processo. 

 

Si richiama l’attenzione dell’Impresa sulla delicatezza e particolarità della fornitura 
richiesta, caratterizzata da un’attenta e complicata fase di preparazione del file delle 
singole schede e dei manifesti. Tale preparazione dovrà essere impostata sulla base degli 
elementi e delle indicazioni di volta in volta forniti dall’Ufficio enti locali della Regione e 
nell’assoluto rispetto dei tempi (molto ristretti) indicati nella scheda prezzi unitari. 
 

Il campione di ogni modello (manifesti delle candidature e schede elettorali) è 
visionabile presso l'Ufficio enti locali della Regione e non può essere modificato senza il 
previo consenso dell’Ufficio medesimo. 

 

In caso di mancata presentazione di liste di candidati in uno o in entrambi i 
comuni e di conseguente sospensione della votazione la Ditta aggiudicataria non 
dovrà effettuare la fornitura dei manifesti delle candidature e delle schede di 
votazione relativamente al/ai comune/i sospeso/i. In relazione a tale materiale 
(manifesti e schede) non verrà pertanto pagato alcun corrispettivo.  
 

Ai fini della predisposizione dei manifesti delle candidature e delle schede di 
votazione la Ditta aggiudicataria dovrà provvedere al ritiro, presso l'Ufficio enti locali della 
Regione – Via Gazzoletti 2 – Trento, della documentazione necessaria (dal giorno 17 
ottobre 2022). I dati relativi ai candidati saranno forniti su supporto cartaceo (e se possibile 
su supporto informatico).  

 

In relazione al numero di liste e/o di candidati presentati il manifesto delle 
candidature dovrà essere di diverso formato (almeno 50x70 ovvero 100x70 ovvero 2 o più 
x(100x70)) come da fac-simile visionabile presso l'Ufficio enti locali della Regione. 
 

I contrassegni di lista devono essere riprodotti secondo i colori originali dei 
contrassegni ammessi dalla Commissione/Sottocommissione elettorale circondariale e 
nelle dimensioni di cm. 10 di diametro per i manifesti delle candidature e di cm. 2 di 
diametro per le schede di votazione. 
 

Per ogni modello (manifesti candidature e schede elettorali) il tipo e il colore della 
carta, che deve possedere comunque le caratteristiche di quella in normale uso per le 
consultazioni elettorali, devono essere preventivamente concordati fra l’Amministrazione 
regionale e l’Impresa aggiudicataria. 

 

In particolare, la carta da utilizzare per la stampa del materiale deve avere le 
seguenti caratteristiche: 

 

a) tipo uso mano; 



 

b) grammatura al metro quadro: gr. 100; per i manifesti grammatura al metro quadro: 
gr. 80/100; 

c) priva di imperfezioni di fabbricazione e adatta ad evitare la trasparenza della 
stampa; 

d) di colore bianco per i manifesti e le schede di votazione. 
 

La parte esterna della scheda di votazione deve essere stampata con un retino colorato . Il 
colore delle schede sarà diverso a seconda della tipologia di comune (comune della 
provincia di Trento con popolazione inferiore a 3.000 abitanti e comune della provincia di 
Bolzano con popolazione inferiore a 15.000 abitanti, anche in relazione all’eventuale turno 
di ballottaggio). La parte interna della scheda deve essere stampata a quattro colori. I 
riquadri di testo devono essere stampati in nero, ad eccezione dei contrassegni di lista che 
devono essere riprodotti nei colori originali, sulla base del formato e delle indicazioni forniti 
dall'Ufficio enti locali della Regione. Sulla scheda stampata non deve apparire alcuna 
imperfezione di stampa. 
 

La carta e il modello di ogni tipo di scheda e manifesto delle candidature devono ottenere 
il visto di approvazione da parte del Dirigente della Ripartizione II o del Direttore dell’Ufficio 
enti locali della Regione. 
 

Di ogni scheda dovranno essere stampati 10 facsimile da consegnare tempestivamente e 
separatamente all'Ufficio enti locali della Regione. 
 

Durante la stampa delle schede di votazione l'Impresa aggiudicataria deve consentire 
l’accesso e garantire la possibilità di stazionamento permanente nello stabilimento alla 
Forza pubblica incaricata della sorveglianza. 
 

Le bozze di stampa dovranno essere materialmente consegnate all'Ufficio enti locali 
della Regione – Via Gazzoletti 2 – Trento, che provvederà alla correzione delle medesime 
e, una volta apportate dalla Ditta le eventuali modifiche, all'apposizione del “visto si 
stampi”: la trasmissione e restituzione delle stesse, a totale carico dell'Impresa 
aggiudicataria, dovrà essere tempestiva, in modo tale da garantire il rispetto dei tempi di 
consegna del materiale. 
 

Il confezionamento delle schede deve essere fatto per sezione, per scorta sezione, 
per scorta comune e per scorta Regione secondo i dati e le indicazioni forniti dall'Ufficio 
enti locali della Regione. L'etichetta deve riportare l'indicazione del tipo di elezione, del 
committente (Regione Autonoma Trentino-Alto Adige/Südtirol), del comune, della sezione, 
del numero delle schede contenute in ogni pacco e l'indicazione se si tratta di schede di 
scorta con il relativo quantitativo. 
 

La consegna delle schede elettorali (primo turno di votazione ed eventuale turno di 
ballottaggio) all'Ufficio enti locali della Regione dovrà essere effettuata dalla Ditta, in data 
da concordarsi, di modo tale da consentire e garantire il relativo servizio di scorta delle 
forze di polizia dallo stabilimento fino alla sede della Regione in Trento. 
 

Nei termini indicati, la Ditta aggiudicataria dovrà consegnare all’Ufficio enti locali della 
Regione il file in formato .pdf dei manifesti delle candidature ed il file in formato .pdf (con la 
dicitura fac-simile) delle schede di votazione nonché il file in formato .pdf di ogni simbolo 
presentato. 

 

La consegna dei materiali deve avvenire rispettando i termini e le modalità che sono 
specificate per ogni modello nella scheda prezzi unitari. La consegna dei manifesti delle 
candidature, a carico dell’impresa aggiudicataria, deve essere effettuata tempestivamente 
al comune entro il termine perentorio indicato nella scheda prezzi unitari. 
 

In caso di turno di ballottaggio l’Impresa aggiudicataria è tenuta, ove richiesto, a 
fornire il relativo materiale [manifesti delle candidature e schede di votazione (per i comuni 
della provincia di Bolzano con popolazione inferiore a 15.000 abitanti un unico tipo di 



 

schede)] nelle medesime quantità indicate in relazione al 1° turno. Il corrispettivo per la 
fornitura di tale eventuale materiale sarà determinato utilizzando i prezzi unitari indicati in 
relazione all’analogo materiale da fornire per il 1° turno di votazione. Per l’eventuale turno 
di ballottaggio nel comune della provincia di Bolzano con popolazione inferiore a 15.000 
abitanti per il calcolo del corrispettivo per la fornitura delle schede di votazione si farà 
riferimento al prezzo unitario indicato per le schede di votazione per l’elezione del sindaco 
del 1° turno di votazione. 

 

In caso di turno di ballottaggio la ditta dovrà provvedere alla stampa ed alla consegna 
dei manifesti delle candidature, alla Regione e ai comuni, in modo tale che i predetti manifesti 
possano essere affissi nei comuni interessati il giorno 24 novembre 2022. 
 

Nei giorni di votazione la Ditta dovrà garantire la reperibilità e l’immediato intervento 
per far fronte ad eventuali gravi necessità ed imprevisti. 
 

Qualora la fornitura non venga espletata in conformità a quanto sopra indicato 
l'Amministrazione regionale si riserva la facoltà di applicare una penale, da detrarsi 
direttamente dal corrispettivo, proporzionata all'entità dell'inadempimento, compresa tra un 
minimo del 5% ed un massimo del 10% del corrispettivo totale. La mancata 
predisposizione o consegna ai comuni del manifesto delle candidature (I° e II° turno di 
votazione) in tempo utile per l’affissione entro il termine previsto dalla legge o delle schede 
di votazione (I° e II° turno di votazione) in tempo utile per la regolare effettuazione delle 
operazioni elettorali, nonché la non tempestiva ristampa delle schede di votazione (primo 
ed eventuale secondo turno di votazione) richiesta in caso di necessità nei giorni di 
votazione o nei giorni immediatamente precedenti costituiscono gravi inadempimenti e 
oltre a comportare la facoltà per l’amministrazione di risolvere il contratto, comportano 
l'applicazione di una penale pari al 10% del corrispettivo totale. L’importo delle penalità 
sarà detratto dal corrispettivo spettante all’Impresa. L’applicazione della penale e la 
risoluzione anticipata del contratto non esonerano comunque l’impresa appaltatrice 
dall’obbligo di risarcimento di eventuali ulteriori danni. 

 

Nel caso di risoluzione, la stazione appaltante si riserva ogni diritto al risarcimento dei 
danni subiti ed in particolare si riserva di esigere dall’appaltatore il rimborso di eventuali 
maggiori spese sostenute rispetto a quelle che avrebbe sostenuto in presenza di un 
regolare adempimento del contratto; in tal caso all’appaltatore può essere corrisposto il 
compenso pattuito in ragione della parte di prestazione regolarmente eseguita, nei limiti in 
cui la medesima appaia di utilità per la stazione appaltante. 
 

Si richiama inoltre l’art. 2237 cc in relazione alla facoltà di recesso per l’Amministrazione 
regionale per eventi sopravvenuti che comportano lo spostamento o l’annullamento delle 
elezioni. 
 

L'impresa aggiudicataria è tenuta all'obbligo di riservatezza circa i dati personali di 
cui venga a conoscenza. Si richiamano le disposizioni del regolamento UE n. 679/2016. 
 

 L’Impresa dichiara di aver preso visione del “Codice di comportamento del personale 
dell’area dirigenziale e non dirigenziale della Regione Autonoma Trentino-Alto Adige”, 
approvato con deliberazione della Giunta regionale n. 25 del 5 febbraio 2014, pubblicato 
nel sito internet istituzionale della Regione nella sezione “Amministrazione trasparente – 
Disposizioni generali – Atti generali” ed in particolare dell’art. 1 comma 3 che estende le 
disposizioni del Codice medesimo “a tutti i collaboratori o consulenti, con qualsiasi 
tipologia di contratto o incarico e a qualsiasi titolo, ai titolari di organi e di incarichi nonché 
nei confronti dei collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi e che 
realizzano opere in favore dell’amministrazione”. L’Impresa dichiara altresì di non aver 
concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito 
incarichi ad ex dipendenti, che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto 
delle pubbliche amministrazioni, nei loro confronti, per il triennio successivo alla 
cessazione del rapporto. 



 

 L’Impresa si impegna ad osservare ed a far osservare ai propri dipendenti e 
collaboratori a qualsiasi titolo impiegati dell’esecuzione del contratto, in relazione al ruolo 
ed all’attività esercitati, gli obblighi di condotta previsti nel Codice di comportamento. 
 La violazione degli obblighi contenuti nel Codice di comportamento costituisce causa 
di risoluzione del presente contratto per inadempimento dell’Impresa e comporta la 
responsabilità di quest’ultima in merito ai danni arrecati alla Regione in conseguenza della 
risoluzione medesima. 
 

Il contratto avrà durata dall’affidamento dell’appalto di fornitura alla conclusione della 
votazione. 

 

In caso di offerte di pari importo si procederà per sorteggio. 
 
 

per accettazione 
 

Il legale Rappresentante 
firma digitale 



 

Allegato B 
 

 

SCHEDA PREZZI UNITARI 

Mod. TIPO DI STAMPATO LINGUA QUANTITÀ PREZZI 
UNITARI 

PREZZO 
COMPLESSIVO 
IVA ESCLUSA 

PERIODO A 
DISPOSIZIONE PER 

LA STAMPA E LA 
CONSEGNA  

MODALITÀ DI 
CONFEZIONAMENTO 

MODALITÀ E LUOGO DI 
CONSEGNA  

36 RA manifesto dei candidati per 
l’elezione di sindaco e 
consiglio per i comuni con 
popolazione fino a 3.000 
abitanti della provincia di 
Trento (1 comune) 
(almeno 50x70, ovvero 100x70) 

italiana 15     dal 17.10 al 31.10.2022 parte piegati in quattro o 
confezionati in rotoli e conse-
gnati al Comune secondo il 
numero che sarà precisato 
dall’Ufficio enti locali della 
Regione e parte piegati in 
quattro a gruppi di tre 
esemplari da consegnare 
all’Ufficio enti locali della 
Regione. 

--- Schede di votazione per i 
comuni con popolazione fino 
a 3.000 abitanti della 
provincia di Trento (1 
comune) 

italiana 1.200     dal 17.10 al 07.11.2022 piegate, raccolte in mazzette 
fasciate con elastici e 
confezionate in pacchi sigillati 
per ogni sezione, per scorta 
sezione, per scorta Comune e 
per scorta Regione, da 
consegnare all’Ufficio enti locali 
della Regione secondo le 
istruzioni impartite dal 
medesimo 

36 
RA/IV 

manifesto dei candidati per 
l’elezione di sindaco e 
consiglio per i comuni con 
popolazione fino a 15.000 
abitanti della provincia di 
Bolzano (1 comune) 

italiana 
e 

tedesca 

50     dal 17.10 al 31.10.2022 parte piegati in quattro o 
confezionati in rotoli e conse-
gnati al Comune secondo il 
numero che sarà precisato 
dall’Ufficio enti locali della 
Regione e parte piegati in 
quattro a gruppi di tre 
esemplari da consegnare 
all’Ufficio enti locali della 
Regione 

--- Schede di votazione per l’ 
elezione del sindaco nei 
comuni fino a 15.000 abitanti 
della provincia di Bolzano (1 
comune) 

italiana 
e 

tedesca 

8.500    dal 17.10 al 07.11.2022 piegate, raccolte in mazzette 
fasciate con elastici e 
confezionate in pacchi sigillati 
per ogni sezione, per scorta 
sezione, per scorta Comune e 
per scorta Regione, da 
consegnare all’Ufficio enti locali 
della Regione secondo le 
istruzioni impartite dal 
medesimo 

--- Schede di votazione per l’ 
elezione del consiglio 
comunale nei comuni fino a 
15.000 abitanti della provincia 
di Bolzano (1 comune) 

italiana 
e 

tedesca 

8.500   dal 17.10 al 07.11.2022 piegate, raccolte in mazzette 
fasciate con elastici e 
confezionate in pacchi sigillati 
per ogni sezione, per scorta 
sezione, per scorta Comune e 
per scorta Regione, da 
consegnare all’Ufficio enti locali 
della Regione secondo le 
istruzioni impartite dal 
medesimo 

       

      Il legale Rappresentante 

      firma digitale 
 


