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DECRETO DELLA DIRIGENTE 
Ripartizione IV - Risorse strumentali 

 
 
Individuazione e nomina del seggio di gara di cui alla procedura CIG A009CAA955, A009CCE70B, 
A009CE8C7E, A009CF9A86, A009D086E8; numero di gara telematica n. 119277 su sistema SAP-SRM V7. 

 
LA DIRIGENTE 

 
Premesso che in data 26/09/2023 è stato adottato il decreto n.696-2023, per l’indizione di una procedura 
telematica aperta sopra soglia comunitaria, finalizzata all’acquisizione di servizi assicurativi a favore della 
Regione Autonoma Trentino Alto Adige/Südtirol; 
 
Considerato che il termine per la presentazione delle offerte per di gara, previsto dal disciplinare, è già trascorso, 
in quanto fissato nelle ore 12:00 di giorno 07/11/2023; 
 
Ritenuto opportuno individuare il seggio di gara previsto dal comma 7 dell’art.93 “Commissione giudicatrice” del 
D.Lgs. n.36/2023, al fine di compiere le operazioni previste per la procedura in corso, fra cui, ad esempio, 
promuovere i controlli e le verifiche necessarie, l’eventuale attivazione del soccorso istruttorio, l’adozione degli 
atti di ammissione ed esclusione dalla procedura di gara; 
 
Considerato che l’istituzione del seggio di gara è strumentale agli atti e all’istruttoria prefigurata per i lotti 
individuati dai CIG: A009CAA955, A009CCE70B, A009CE8C7E, A009CF9A86, A009D086E8, tutti riuniti con il 
numero di gara telematica n. 119277; 
 
Ricordato che tale procedura, numero di gara telematica n. 119277, è svolta a mezzo del sistema informatico 
per le procedure telematiche di acquisto (SAP-SRM V7, di seguito Piattaforma) quale mercato elettronico della 
Provincia Autonoma di Trento, denominato anche “Mercurio”-“Mepat”; 
 
 Considerato che il seggio dovrà assolvere ai seguenti adempimenti:  
 
a). lettura a sistema informatico della documentazione amministrativa pervenuta, con previsione di effettuare il 
download per l’analisi e la verifica della correttezza, della completezza e della validità;  
b). attivare la procedura di soccorso istruttorio se necessaria;  
c). effettuare, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 445/2000, i controlli sulle dichiarazioni sostitutive rese dai 
concorrenti in merito all’assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. n.36/2023, nonché in 
merito alla sussistenza dei requisiti di idoneità professionale, di capacità tecnica e di capacità economico-
finanziaria, come di ogni altro requisito richiesto in disciplinare di gara;  
d). redigere il verbale delle attività svolte;  
e). trasmettere al RUP i risultati della verifica, così da consentire l’adozione dei conseguenti provvedimenti, che 
determinano le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara e le conseguenti comunicazioni, successive o 
conseguenti all’adozione di tali atti; 
f). effettuare la lettura, il download, l’analisi delle offerte tecniche pervenute, con attribuzione del relativo 
punteggio tecnico secondo la formula o le tabelle o le modalità, previste negli atti di gara; 
g).  effettuare la lettura, il download, l’analisi delle offerte economiche pervenute, con attribuzione del relativo 
punteggio economico secondo la formula o le tabelle o le modalità, previste negli atti di gara; 
h). formare la graduatoria provvisoria e riscontrare la presenza di eventuali offerte anormalmente basse con 
conseguente trasmissione degli atti al RUP per la richiesta delle dovute giustificazioni;  



i). supportare, ove richiesto, il RUP per la verifica sulle offerte anormalmente basse;  
l). all’esito delle suddette operazioni, formare la graduatoria definitiva sulla piattaforma “Mepat” (SAP-SRM V7);  
m). redigere e sottoscrivere i verbali di gara;  
 
Ricordato che, se necessario, il seggio di gara potrà espletare le operazioni di apertura ed esame della 
documentazione anche da remoto, mediante collegamento alla Piattaforma telematica messa a disposizione dal 
mercato elettronico della Provincia Autonoma di Trento, accedendo con le previste USER ID e PASSWORD, in 
quanto sarebbe comunque salva la riservatezza delle comunicazioni; 
 
Considerato che il seggio si riunirà per la prima volta nella data già stabilita sul disciplinare di gara, giorno 
08/11/2023, mediante collegamento da remoto alla Piattaforma e che gli operatori economici partecipanti 
potranno assistere alle operazioni di gara collegandosi del pari da remoto alla Piattaforma, secondo le modalità,  
le previsioni, e il regolamento di tale sistema telematico; 
 
Dato atto che il RUP del procedimento è la Dirigente della Ripartizione IV Risorse Strumentali; 
 
 

Decreta 
 

1) di istituire il seggio di gara per la gara telematica n.119277, di cui ai CIG A009CAA955, A009CCE70B, 
A009CE8C7E, A009CF9A86, A009D086E8; 

2) di individuare, quali componenti del seggio di gara per la valutazione della documentazione 
amministrativa, tecnica ed economica, i seguenti nominativi:  
- il dott. Michel Tessari, Direttore dell’Ufficio Appalti Contratti ed Economato, quale Presidente del seggio 
di gara,  
- i funzionari del medesimo ufficio, dott.ssa Licia Ravelli e dott. Danilo Ettaro quali membri del seggio, 
prevedendo per l’ultimo anche le funzioni di segretario; 

3) di affidare al seggio così composto lo svolgimento degli atti e delle operazioni di cui alle lettere da a) a 
m) del considerato in epigrafe; 

4) di stabilire ogni seduta del seggio in modalità congiunta, anche se da remoto o mediante collegamento 
in video conferenza; 

5) di prevedere che i componenti del seggio, inclusi i segretari, al momento dell'accettazione dell'incarico, 
dichiareranno, ai sensi dell'articolo 47 del DPR n. 445/2000, l'inesistenza delle cause di incompatibilità e 
di astensione previste dal Codice degli Appalti e di astensione di cui all’art. 51 del codice di procedura 
civile, rispetto ad uno o più concorrenti. 

 
 
MT/DE/LR  
 

LA DIRIGENTE DELLA RIPARTIZIONE IV 
dott.ssa Antonella Chiusole 

 
Questo documento, se trasmesso in forma cartacea, costituisce 
copia dell’originale informatico firmato digitalmente, valido a tutti gli 
effetti di legge, predisposto e conservato presso questa 
Amministrazione (D.Lgs 82/05). L’indicazione del nome del 
firmatario sostituisce la sua firma autografa (art. 3 D. Lgs. 39/93). 
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