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INTRODUZIONE 
 
Il presente documento è stato redatto in adempimento a quanto previsto dall’art. 26, 

comma 3, del D. Lgs. 81/2008. 

Il presente documento costituisce: 

- l’informazione da fornire agli appaltatori, siano essi imprese o lavoratori 

autonomi; tale obbligo nasce dall’articolo 26, comma 1, lettera b), che prevede che 

il datore di lavoro fornisca a tali soggetti “dettagliate informazioni sui rischi specifici 

esistenti nell’ambiente in cui sono destinati ad operare e sulle misure di prevenzione e 

di emergenza adottate in relazione alla propria attività”.  

- adempimento al comma 3 del citato articolo 26, che prevede che “il datore 

di lavoro committente promuove la cooperazione ed il coordinamento elaborando 

un unico documento di valutazione dei rischi che indichi le misure adottate per 

eliminare o, ove ciò non è possibile. ridurre al minimo le interferenze. Tale documento 

è allegato al contratto di appalto o d’opera.”  

Si sono prese come riferimento, nei punti applicabili, la Circolare del Ministero del 

lavoro n. 24 del 14 novembre 2007 e la Determinazione dell’Autorità di vigilanza sui 

contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, n. 3 del 5 marzo 2008. Restano salve le 

disposizioni di cui all’articolo 256 del DPR 90/2010. 

Un efficace coordinamento in caso di qualsiasi tipo di lavori (sia riferiti a contratti di 

appalto, che di opera o di somministrazione), che prevedano la presenza di personale 

esterno nei locali di lavoro, è la migliore misura di prevenzione nei confronti di tutti i 

presenti. 
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Premessa 

 
Come previsto dall’art. 26, comma 3, del D. Lgs. 81/2008, questo documento non 

contempla “i rischi specifici propri dell’attività delle imprese appaltatrici o dei singoli 

lavoratori autonomi”, in relazione ai quali gli appaltatori sono tenuti a fornire al 

committente opportuna documentazione. Per questo motivo, gli eventuali dispositivi 

di protezione individuali indicati nel presente documento si riferiscono esclusivamente 

ai rischi da interferenze e non ai rischi propri dell’appaltatore, che avrà cura in tal caso 

di individuarli e valutarli autonomamente. 

  

Si parla di interferenza, come indicato anche dalla citata Determinazione del 5 marzo 

2008, “nella circostanza in cui si verifica un contatto rischioso tra il personale del 

committente e quello dell’appaltatore o tra il personale di imprese diverse che 

operano nella stessa sede aziendale con contratti differenti.” Inoltre, è anche 

importante “mettere in relazione i rischi presenti nei luoghi in cui verrà espletato il 

servizio o la fornitura con i rischi derivanti dall’esecuzione del contratto” 

 

Nel presente documento, una volta evidenziate le attività svolte dalle ditte esterne, si 

provvederà a valutare le interferenze dovute a: 

- “contatti” tra il personale dell’ente committente, e quello delle altre aziende 

presenti; 

- “contatti” tra il personale delle altre aziende esterne; 

- impianti, locali, installazioni, etc, presenti nei luoghi di lavoro. 
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AZIENDA COMMITTENTE/SEDE OGGETTO DELL’APPALTO  

Dati identificativi 

 

RAGIONE SOCIALE Regione Trentino – Alto Adige / Südtirol 

SEDE  Via Gazzoletti 2 – Trento 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI 
PREVENZIONE E PROTEZIONE Dott. Enrico Brizzi (per gli Uffici Giudiziari) 

SEDE OGGETTO DELL’APPALTO Uffici Giudiziari Minorili 
Via Rosmini 71 - Trento 

AMMINISTRAZIONE  - DATORE DI LAVORO 

Procura della Repubblica presso il 
Tribunale per i Minorenni di Trento 

Dott. Mansueto Maria Crepaz 

Tribunale per i Minorenni di Trento 
Dott. Giuseppe Spadaro 
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Attività svolte nei luoghi di lavoro 

 

Nello stabile, dove coesistono diverse amministrazioni, sono svolte 

essenzialmente attività di ufficio, oltre a quelle legate alle attività dei magistrati e 

collaboratori, come dibattimenti, interrogatori, colloqui, etc. 

 Le attività oggetto dell’appalto sono svolte nelle postazioni dedicate e, in caso 

di necessità, in tutto lo stabile 

 

Tipologie di luoghi di lavoro 

 

Le postazioni dedicate sono presso la sala regia, e presso gli ingressi. In ogni 

caso, i luoghi del lavoro dello stabile sono essenzialmente: uffici, aule giudiziarie, sale 

riunioni, archivi, locali tecnici. Possono essere utilizzati i servizi igienici della struttura. 
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INFORMAZIONE SUI RISCHI SPECIFICI 

 

Informazione sui rischi e sulle misure relative 
 
 
Fonte di rischio: Gestione delle emergenze 
Categoria: Trasversale 
Rischio individuato: Difficoltà di intervento in caso di emergenza 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Predisposizione di adeguate istruzioni per i casi di emergenza che prevedano le procedure 

ed i comportamenti da tenere nel caso sia necessario l’esodo dai locali, vi siano infortuni 
o altre emergenze sanitarie, vi siano comunque altri eventi accidentali, tenuto conto della 
distribuzione dei locali, delle attrezzature impiegate, dei presenti e delle lavorazioni svolte.  

• Affissione di planimetrie di orientamento, indicanti l’ubicazione delle vie di fuga e delle 
relative uscite di emergenza, nonché dei principali presidi di emergenza. 

• Informazione al personale sulle procedure di emergenza aziendali. 
• Organizzazione di una squadra per la gestione delle emergenze, la lotta agli incendi ed il 

primo soccorso. 
• Adeguata formazione delle squadre per la gestione delle emergenze, la lotta agli incendi 

ed il primo soccorso. 
• Presenza di presidi di pronto soccorso, adeguati al tipo di lavoro svolto, al numero di 

persone presenti ed all’ubicazione dell’attività, idoneamente conservati, segnalati e 
periodicamente controllati. 

 
 
 
Fonte di rischio: Vie di transito per veicoli / aree di parcheggio 
Categoria: Trasversale 
Rischio individuato: Investimento, ostruzione dell’accesso ai locali 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
• Corretto dimensionamento delle vie di transito dei veicoli; adeguata visibilità lungo i 

percorsi, al fine di evitare che il transito dei veicoli costituisca un pericolo per i pedoni. 
• Identificazione delle aree di parcheggio mediante adeguata segnaletica orizzontale. 
• Pavimentazione delle aree conforme, per caratteristiche fisiche e geometriche, al transito 

di uomini e mezzi. 
• Adeguati livelli di illuminamento artificiale durante le ore notturne. 
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Fonte di rischio: Impianto elettrico 
Categoria: Elettrico 
Rischio individuato: Contatti diretti ed indiretti, corto circuito, surriscaldamenti 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Progettazione ed esecuzione dell’impianto realizzate secondo le norme di buona tecnica, 

ed affidate a ditta qualificata che provveda al rilascio della dichiarazione di conformità 
con i relativi allegati obbligatori. 

• Uso di componentistica conforme alle norme vigenti (quadri elettrici, interruttori, conduttori, 
prese, corpi illuminanti, relative protezioni, etc.). 

• Presenza di adeguate protezioni contro sovraccarichi delle linee e cortocircuiti (interruttori 
magnetotermici), aventi adeguato potere di interruzione. 

• Presenza di interruttori differenziali aventi sensibilità adeguata all’impiego. 
• Installazione di impianto di terra con adeguato numero di dispersori, con adeguata 

resistenza tenuto conto della sensibilità degli interruttori differenziali; impianto regolarmente 
denunciato e verificato secondo normativa. 

• Adeguato collegamento a terra di tutto l’impianto elettrico e delle eventuali masse 
metalliche. 

• Grado di protezione dell’impianto adeguato alla destinazione d’uso dei locali, alle 
lavorazioni svolte, alle sostanze eventualmente presenti. 

• Utilizzo di conduttori aventi adeguata reazione al fuoco per limitare la eventuale 
propagazione degli incendi. 

• Indicazione sui quadri delle linee servite da ciascun interruttore. 
• Adozione di norme comportamentali quali il divieto di modifica e di intervento su 

componenti dell’impianto per il personale non addetto. 
• Segregazione delle parti in tensione delle apparecchiature elettriche. 
• Apparecchi utilizzatori dotati di collegamento all’impianto di terra o di doppio isolamento. 
• Corpi illuminanti aventi adeguata protezione elettrica e meccanica. 
• Utilizzo conforme delle prese multiple. 
• Manutenzione ordinaria e straordinaria svolta da personale qualificato. 
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Fonte di rischio: Uso di attrezzature ad alimentazione elettrica 
Categoria: Elettrico 
Rischio individuato: Contatti diretti ed indiretti 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Utilizzo di attrezzature elettriche munite di idonee protezioni contro contatti diretti e indiretti 

e conformi alle disposizioni di sicurezza elettrica. 
• Sistemi di alimentazione adeguati alla potenza degli utilizzatori. 
• Organi di comando installati in modo da facilitare il più possibile l’arresto e la messa in moto 

dell’attrezzatura. 
• Collegamento a terra dell’attrezzatura o doppio isolamento. 
• Uso di prolunghe elettriche con adeguate caratteristiche di protezione meccanica al fine 

di evitare tranciamento o danneggiamento dei cavi; divieto di utilizzo di più prolunghe 
collegate in serie. 

 
 
 
Fonte di rischio: Incendio 
Categoria: Incendio 
Rischio individuato: Innesco e propagazione, difficoltà di esodo dai locali e di 

estinzione degli incendi. 
 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Rispetto della vigente normativa antincendio. 
• Identificazione di vie di fuga adeguatamente segnalate mediante idonea cartellonistica 

e correttamente illuminate. 
• Identificazione di uscite di emergenza di altezza minima due metri, correttamente 

dimensionate e distribuite in base al numero di persone presenti, facilmente apribili e 
mantenute libere da ostacoli e impedimenti all’apertura. 

• Sistema di illuminazione di emergenza correttamente dimensionato, realizzato e 
manutenuto.  

• Mezzi di estinzione idoneamente segnalati ed adeguati per numero e caratteristiche 
estinguenti alla superficie dei locali, al tipo di attività svolta ed al carico di incendio 
presente. 

• Manutenzione e verifica semestrale degli stessi affidata a personale qualificato 
• Divieto di deposito di merce estranea all’interno dei locali tecnici. 
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 Fonte di rischio: Archivi 
Categoria: Incendio 
Rischio individuato: Innesco e propagazione, difficoltà di estinzione degli incendi 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
• Installazione in appositi locali, avente caratteristiche adeguate al quantitativo di 

materiale cartaceo. 
• Locali ed accessi di resistenza al fuoco adeguata. 
• Presenza di adeguata aerazione naturale, in relazione al carico di incendio e alla 

superficie in pianta 
• Presenza di mezzi di estinzione. 
• Impianto di illuminazione di emergenza 
• Impianto elettrico realizzato a regola d’arte e con grado di protezione adeguato. 
• Divieto di fumare. 
• Adeguata ed ordinata disposizione del materiale cartaceo all’interno del locale. 

 
 
 
Fonte di rischio: Condizioni igienico-sanitarie 
Categoria: Strutturale 
Rischio individuato: Infortuni o disagi derivanti da inadeguatezze dei presidi o della 

manutenzione 
 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Presenza e corretto dimensionamento dei servizi igienici, adeguati al numero dei lavoratori 

presenti e dotati degli opportuni presidi per l’igiene personale. 
• Piano di manutenzione igienico-sanitaria dei locali di lavoro e di servizio 
 
 
 
Fonte di rischio: Conformazione fisica dei luoghi di lavoro 
Categoria: Strutturale 
Rischio individuato: Infortuni o disagi causati da inadeguatezze strutturali 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Luoghi di lavoro progettati, costruiti e manutenuti secondo le regole di buona tecnica. 
• Ambienti di lavoro idonei per altezza, superficie e cubatura al tipo di lavoro svolto ed al 

numero di lavoratori presenti 
• Postazioni di lavoro dimensionate nel rispetto dei principi ergonomici. 
• Superfici vetrate idonee alla destinazione d’uso. 
• Adeguato dimensionamento delle finestre. 
• Manutenzione ordinaria e straordinaria degli ambienti di lavoro. 
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Fonte di rischio: Pavimentazione 
Categoria: Strutturale 
Rischio individuato: Caduta, inciampo, scivolamento 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Pavimenti idonei per materiali e fattezze alla destinazione d’uso dei locali ed alla tipologia 

dell’attività svolta, facilmente percorribili, non sdrucciolevoli e mantenuti liberi da ostacoli. 
• Manutenzione strutturale ed igienica della pavimentazione. 

 
 
 

Fonte di rischio: Vie di passaggio, uscite, porte  
Categoria: Strutturale 
Rischio individuato: Intralcio dei passaggi 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Conformazione e numero delle vie di passaggio e delle uscite dai locali adeguati alle loro 

dimensioni, alla tipologia lavorativa svolta ed al numero di persone presenti, al fine di 
permettere un agevole movimento ed una facile uscita dai locali. 

• Porte facilmente apribili e mantenute libere da ostacoli. 
• Segnalazione degli ostacoli che possano costituire intralcio al passaggio o comunque 

pericolo. Protezione degli ostacoli che possano essere fonte di urti per le persone. 
 
 
 
Fonte di rischio: Scale fisse 
Categoria: Strutturale 
Rischio individuato: Cadute, scivolamenti 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Scale fisse progettate, realizzate e mantenute in modo da resistere ai carichi massimi di 

affollamento, con larghezza del vano scala adeguata. 
• Gradini aventi pedata ed alzata a regola d’arte e superficie non sdrucciolevole. 
• Presenza di almeno un corrimano quando la scala sia delimitata da due pareti. 
• Presenza di parapetto normale sui lati aperti delle scale e sui pianerottoli. 
• Programma di manutenzione delle scale fisse.  
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Fonte di rischio: Disposizione di arredi ed attrezzature 
Categoria: Meccanico 
Rischio individuato: Inadeguata organizzazione degli spazi di lavoro 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Disposizione degli arredi tale da non causare intralcio alle postazioni di lavoro e da 

garantire condizioni di percorribilità ed utilizzo dei passaggi interni ai locali, nel rispetto dei 
principi generali di sicurezza degli ambienti di lavoro. 

• Collocazione adeguata degli arredi e delle attrezzature, in funzione del numero di 
lavoratori e dello spazio disponibile, compatibilmente con le esigenze delle lavorazioni 
svolte. 

• Disposizione delle attrezzature di lavoro nel rispetto delle caratteristiche ergonomiche 
stabilite per l’utilizzo delle stesse in condizioni di sicurezza e comfort. 

• Tipologia degli arredi utilizzati adeguata alla conformazione fisica dei locali ed alla 
destinazione d’uso degli stessi. 

• Adeguati sistemi di installazione, e ove necessario di ancoraggio, per mensole, armadi, 
scaffali. 

• Disposizione dei materiali nel rispetto dei principi elementari di sicurezza e buon senso 
(divieto di sovraccaricare i ripiani delle mensole o delle scaffalature, adeguata 
disposizione del materiale cartaceo) 

 
 
 
Fonte di rischio: Scaffalature 
Categoria: Meccanico 
Rischio individuato: Infortuni cagionati da caduta delle scaffalature o di carichi 

non stabilmente immagazzinati 
 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Utilizzo di scaffalature strutturalmente idonee e correttamente disposte nell’ambiente. 
• Adeguati sistemi di ancoraggio. 
• Corrette modalità di sistemazione dei carichi sulle scaffalature: equa distribuzione degli 

stessi su ciascun ripiano per evitare sovraccarichi, disposizione della merce tale da 
mantenere la stabilità della struttura. 

• Norme comportamentali per il rispetto delle modalità di sistemazione del materiale sulle 
scaffalature 
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Fonte di rischio: Ascensori 
Categoria: Meccanico 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Apparecchi installati e collaudati nel rispetto della vigente normativa. 
• Predisposizione della documentazione obbligatoria per legge. 
• Manutenzione periodica degli impianti e di tutti i dispositivi di sicurezza affidata a 

personale qualificato. 
• Verifiche periodiche secondo normativa. 
• Presenza delle necessarie indicazioni e del pulsante di allarme all’interno della cabina 

dell’ascensore. 
 
 
 
Fonte di rischio: Portoni/cancelli motorizzati 
Categoria: Meccanico 
Rischio individuato: Infortuni dovuti ad inadeguatezze o carenze dei sistemi 

meccanici. 
 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 

• Impianti realizzati a regola d’arte. 
• Installazione di adeguate protezioni e segnalazioni degli organi in movimento, come 

ad esempio: protezioni anticesoiamento, cellula fotoelettrica per la riapertura 
automatica in presenza di ostacoli, comandi di sblocco frizione e possibilità di manovra 
di apertura degli accessi in assenza di energia elettrica o di guasto. 

• Periodica manutenzione degli impianti e delle strutture. 
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Fonte di rischio: Condizioni microclimatiche  
Categoria: Fisico 
Rischio individuato: Disagi o disturbi derivanti da condizioni ambientali non 

favorevoli 
 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 

• Presenza di impianto idoneo a mantenere i parametri microclimatici (temperatura, 
umidità relativa, velocità dell’aria) entro i limiti previsti dalle norme di buona tecnica, in 
relazione alla funzione degli ambienti, alla tipologia delle lavorazioni svolte, al tempo 
di permanenza nei locali ed alle condizioni atmosferiche esterne. 

• Presenza di adeguato ricambio di aria, naturale o artificiale. 
• Manutenzione ordinaria e straordinaria degli impianti. 

 
 
 
Fonte di rischio: Illuminazione 
Categoria: Fisico 
Rischio individuato: Affaticamento visivo 

 
MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
 
• Fonti di illuminazione naturale ed artificiale sufficienti a garantire un livello di illuminazione 

adatto al tipo di attività svolta. 
• Dotazione di dispositivi di protezione dall’irraggiamento solare diretto. 
• Periodici interventi di manutenzione e controllo. 
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PROCEDURE DI SICUREZZA E NORME COMPORTAMENTALI PER IL 

PERSONALE ESTERNO A QUALSIASI TITOLO PRESENTE NEI LOCALI 

DELL’ENTE 
 

- Ogni azienda esterna dovrà adottare tutti i provvedimenti e le cautele necessarie per 

garantire l’incolumità dei loro addetti e dei terzi, nonché per evitare danni ai beni, 

osservando le disposizioni contenute nella normativa in materia di sicurezza e salute sul 

lavoro. Ogni azienda risponde dell’osservanza di tutte le disposizioni normative, nonché 

di quelle indicate nel presente documento e in altri eventualmente forniti, da parte dei 

propri addetti e di altre persone da loro introdotte nella sede; deve inoltre prendere 

l’iniziativa di adottare tutti i provvedimenti opportuni e necessari per garantire adeguati 

livelli di protezione della salute e della sicurezza nel luogo di lavoro. 

- Nel caso di eventuale subappalto (solo se permesso dal contratto stipulato o se 

autorizzato successivamente dal committente) di tutti o parte dei lavori, sarà cura 

dell’appaltatore provvedere ad effettuare le azioni previste dall’articolo 26 del D.Lgs. 

81/2008 e dalle presenti procedure nei riguardi delle ditte subappaltatrici, 

consegnando con congruo anticipo al committente copia di tutti i documenti relativi, 

compreso il presente sottoscritto da tutte le imprese. L’appaltatore si rende comunque 

garante dei subappaltatori nei confronti del committente. 

- La ditta esterna garantisce l’osservanza da parte dei propri addetti delle norme vigenti, 

nonché delle disposizioni del committente in materia di sicurezza e salute sul lavoro e 

di uso dei mezzi di protezione collettivi e dei dispositivi di protezione individuali messi a 

loro disposizione. 

- La ditta esterna garantisce di utilizzare lavoratori adeguatamente formati 

nell’esecuzione dei lavori e di mettere a loro disposizione, ove necessari, dispositivi di 

protezione individuale conformi alle normative di legge e tecniche. 

- Nel caso di utilizzo di proprie attrezzature, ogni ditta esterna dovrà utilizzare attrezzature 

di lavoro conformi alle norme di legge e tecniche (corredate della dovuta 

documentazione attestante la loro completa conformità a tutte le norme di sicurezza 

vigenti, efficienti, impiegate in maniera corretta, sottoposte a regolari verifiche e a 

manutenzione programmata). Nel caso tali attrezzature siano ad alimentazione 
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elettrica, si avrà la massima cura nel rispettare le caratteristiche dell’impianto elettrico 

presente. 

- Ogni ditta esterna dovrà avere un elenco relativo alle proprie attrezzature che intende 

usare nella sede, da fornire in caso di richiesta. 

- Viene fatto divieto di usare o toccare qualsiasi attrezzatura presente nella sede, se non 

facente parte degli accordi contrattuali o senza autorizzazione del referente del 

committente. 

- Ogni ditta esterna deve curare direttamente lo sgombero e l’allontanamento degli 

eventuali materiali di risulta prodotti a seguito delle lavorazioni effettuate. 

- Ogni ditta esterna deve comunicare al committente i nominativi del personale che 

verrà impiegato per il compimento delle attività oggetto del contratto. L’appaltatore 

dovrà provvedere affinché ogni addetto sia in ogni momento provvisto, e la tenga 

esposta, di idonea tessera di riconoscimento riportante: nome della ditta; generalità, 

foto e data di assunzione del lavoratore; in caso di subappalto, estremi 

dell’autorizzazione; nel caso di lavoratori autonomi, andrà inserita anche l’indicazione 

del committente. Al personale che non lo faccia potrà essere chiesto di esporre la 

tessera, e se ne è privo potrà essere impedito l’ingresso e, se già all’interno dei locali, 

potrà esserne allontanato. L’appaltatore dovrà preventivamente comunicare al 

committente ogni variazione che si dovesse verificare tra il suo personale impiegato 

nell’attività. Lo stesso vale in caso di eventuale subappalto. 

- Ogni appaltatore occuperà esclusivamente i locali o le aree indicate dal committente; 

il personale esterno potrà accedere ad altri locali solo per quanto legato all’oggetto 

dell’appalto e per conferire con referenti; il personale esterno non potrà accedere ad 

alcun altro locale o area se non dietro specifica ed esplicita autorizzazione. 

- Ogni appaltatore dovrà rispettare e fare rispettare dal suo personale o da eventuali 

subappaltatori tutta la cartellonistica affissa nei locali, le norme interne, le procedure 

di emergenza, e ogni altra procedura di cui il committente darà comunicazione. 

- Il committente si riserva di pretendere l’allontanamento del personale dell’appaltatore 

che non rispetti norme, procedure e regolamenti. 

- Di tutto quanto previsto dalle presenti procedure il responsabile della ditta appaltatrice 

provvederà a rendere edotto il proprio personale e quello di eventuali ditte 

subappaltatrici. 
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- L’appaltatore è obbligato a fornire al committente, prima dell’inizio delle attività 

oggetto del contratto, una comunicazione inerente i propri rischi specifici legati a tali 

attività, e contenente anche le relative misure di prevenzione e protezione, con 

particolare riferimento ad interferenze causate dall’appaltatore stesso, o dichiarazione 

di assenza di tali rischi. 

- Il committente declina, ogni responsabilità nel mancato o errato uso, o nella errata 

scelta dei dispositivi di protezione individuali da parte del personale della ditta 

appaltatrice, riservandosi comunque l’allontanamento del personale o la fermata dei 

lavori nel caso si ravvisino pericoli per la sicurezza o la salute di chiunque. 

- La ditta appaltatrice informerà tempestivamente il committente qualora, all’interno dei 

luoghi di lavoro di quest’ultimo, si dovessero verificare infortuni a carico del proprio 

personale, di subappaltatori o terzi in genere. 

- E’ fatto espresso divieto di fumare in tutti i locali, anche se non contenenti postazioni di 

lavoro. 

- Il committente si riserva di chiedere l’allontanamento delle persone che non rispettino 

norme, procedure e regolamenti. 

- Il committente declina ogni responsabilità per tutti gli inconvenienti verificatisi a causa 

del mancato rispetto delle norme di legge e di quanto riportato nel presente 

documento o in altri eventualmente forniti, riservandosi rivalsa in sede giudiziaria per i 

danni eventualmente provocati da tali inadempienze. 

 

Modalità di accesso 

La ditta esterna è autorizzata ad operare solo ed esclusivamente negli orari concordati con il 

committente stesso. Eventuali deroghe andranno autorizzate espressamente dal committente. 

 

Aree di lavoro 

È responsabilità dell’appaltatore tenere pulite ed in ordine tutte le aree di lavoro da lui 

esclusivamente occupate e rimuovere tutto il materiale di risulta eventualmente prodotto. 

 

Servizi igienici 

Il personale esterno può utilizzare i servizi igienici. Tale uso dovrà ovviamente avvenire con la 

massima diligenza, igiene e rispetto per gli altri.  
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Prevenzione incendi 

Il personale esterno dovrà: 

- non depositare nulla, neanche temporaneamente, in prossimità delle uscite di 

emergenza e delle vie che vi conducono; 

- non ostruire quadri elettrici e estintori. 

- non rimuovere o spostare gli estintori e non usarli mai come fermaporta o in altro modo 

improprio; 

- non rimuovere, danneggiare o coprire la segnaletica di sicurezza. 

-  

Emergenze 

Il personale esterno dovrà rispettare le eventuali procedure affisse e, in ogni caso: 

- in caso di principio di incendio o altra situazione di rischio, avvertire immediatamente il 

personale del committente; 

- se non vi è pericolo grave o imminente per la propria incolumità, attendere l'ordine di 

evacuazione; 

- rispettare in ogni caso le indicazione ricevute dagli addetti alle emergenze o 

comunque dal personale del committente. 

in caso di evacuazione occorrerà: 

- abbandonare i locali; in caso si stiano utilizzando attrezzature, se possibile metterle 

prima in sicurezza (almeno disattivandone l’alimentazione elettrica); 

- dirigersi ordinatamente verso l'uscita più vicina, seguendo le indicazioni degli addetti; 

- non portare borse o pacchi ingombranti; 

- non tornare indietro, segnalando invece al personale di soccorso eventuali persone 

rimaste nei locali; 

- aiutare eventuali disabili o infortunati rimasti senza aiuto; 

- in presenza di fumo o fiamme coprire il naso e la bocca con un fazzoletto possibilmente 

umido. 

 

Primo soccorso 

In caso di necessità di soccorso medico, è possibile contattare il personale del committente, 

che provvederà ad allertare i propri addetti per i primi interventi e la chiamata dei soccorsi. In 

caso di necessità, il committente può mettere a disposizione la propria dotazione di presidi di 

primo soccorso. 
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 Il committente non garantisce però che il contenuto della propria cassetta sia adeguato ai 

rischi specifici dell’appaltatore, che sarà opportuno provveda in autonomia a rendere 

disponibili al proprio personale i necessari presidi (questo vale in tutti quei casi in cui il personale 

esterno operi al di fuori degli ordinari orari di lavoro del committente). 

In assenza di personale del committente, la ditta esterna provvederà in autonomia.  

 

Disattivazione impianti  

L’appaltatore deve ottenere il permesso dal committente prima di disattivare una qualsiasi 

utenza o impianto del committente (es. energia elettrica, acqua, etc). 

È necessario un preavviso di almeno 24 ore, tranne per lavori urgenti richiesti dallo stesso 

committente. 

 

Fermata lavori  

È responsabilità dell’appaltatore supervisionare e controllare i lavori e le attività svolte dal 

proprio personale e da eventuali subappaltatori. 

Nel caso in cui fosse riscontrata dal committente un’infrazione alle normative vigenti o alle 

presenti disposizioni, commessa da personale dell’appaltatore (o di eventuali subappaltatori), 

sarà responsabilità dell’appaltatore stesso provvedere immediatamente a misure correttive. 

Il committente si riserva in ogni caso di fermare i lavori nel caso in cui questi: 

- possano compromettere la sicurezza o la salute di qualsiasi persona; 

- non siano conformi alle procedure del committente ed alle normative vigenti. 

I lavori fermati possono ricominciare solo dopo che siano state rimosse tutte le condizioni 

negative accertate dal committente. In caso di fermata dei lavori per i motivi sopra indicati, 

non può essere addebitato alcunché al committente. 
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ATTIVITA’ OGGETTO DEL CONTRATTO DI APPALTO 
 
Le attività previste, da svolgere nei locali di lavoro oggetto del presente documento, 

sono: 

- Vigilanza armata fissa – diurna che prevede 

o Piantonamento ingressi 

§ Gestione visitatori in ingresso/uscita 

§ Controlli di sicurezza sui visitatori in ingresso, mediante apparato 

radiogeno e metal detector 

o Gestione sala regia 

o Eventuali attività complementari di sicurezza 

o Apertura stabile e sua messa in sicurezza notturna 

Le attività possono comportare, oltre all’interazione con i visitatori, il controllo sulle 

infrastrutture, sula chiusura di porte e finestre, dei quadri elettrici, la regolazione 

dell’afflusso delle vetture 

L’apertura e la messa in sicurezza dello stabile prevedono, tra le altre cose, l’apertura 

degli ingressi, l’attivazione degli apparati di controllo/sicurezza, l’accensione delle 

luci, il controllo serale sulla disattivazione di luci e attrezzature elettriche 

- Vigilanza ispettiva lungo il perimetro esterno dell’edificio durante gli orari di 

chiusura. Vi è la possibilità di accedere in caso di anomalie 

- Vigilanza da remoto con eventuale intervento sul posto 
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VALUTAZIONE DEI RISCHI DA INTERFERENZE 
 

 

Negli orari diurni vi è la presenza di personale, pubblico, e altre ditte. In genere nessuno 

staziona presso le aree operative della vigilanza, se non per le attività connesse al 

controllo accessi. In caso debbano essere effettuati lavori specifici da parte di altre 

ditte appaltatrici, si concorderanno tempi e modi con la ditta appaltatrice che eroga 

il servizio di vigilanza. 

 
Interferenze individuate 

Di seguito si evidenziano, rispetto alle attività sopra descritte, le possibili interferenze 

tra attività svolte dal committente o da altre ditte esterne, o con impianti, locali, 

installazioni, etc riferiti ai luoghi di lavoro del committente. In ogni caso, 

l’individuazione delle interferenze segue il principio di massima cautela. 

 
 Vigilanza 

ATTIVITA’	COMMITTENTE  

Attività	di	ufficio	e	assimilate X 

Presenza	di	pubblico	 X 

Presenza	di	detenuti	 X 

LOCALI	E	ANNESSI	TECNICI	COMMITTENTE	  

Locali	archivio	 X 

Locali	tecnici	di	vario	tipo	(es.	impianti	tecnologici,	apparati	informatici,	etc)	 X 

ATTIVITA’	APPALTATORI  

Vigilanza	  

Presenza	di	altri	appaltatori	 - 

 



DUVRI Documento Unico di Valutazione dei Rischi da interferenze – Servizio di 
vigilanza  

Amministrazione Regione Autonoma Trentino – Alto Adige / Südtirol 

UP/Plesso Uffici Giudiziari Minorili Trento – UP01-ED09-10-11 

 

Emissione del: 30-05-2024 Revisione n. 00 
RTI Sintesi S.p.A. – Archè soc. coop a r.l. – CSA Team s.r.l. – NIER 
Ingegneria S.p.A. – Projit s.r.l. - Sintesi Sanità s.r.l. Pag. 22 di 31 

 

MISURE PER ELIMINARE LE INTERFERENZE – Servizi di vigilanza 

Fonti di rischio da interferenze Misure di prevenzione e 
protezione a carico del 

committente 

Misure di prevenzione e 
protezione a carico 

dell’appaltatore 

Eventuali DPI a carico 
dell’appaltatore 

ATTIVITA’ COMMITTENTE E ALTRI APPALTATORI 
 
Aspetti generali Il Committente promuove la 

cooperazione e il coordinamento 
con la ditta appaltatrice. 
Il Committente ha cura che il proprio 
personale operi nel rispetto delle 
norme di salute e sicurezza senza 
interferire, fino dove possibile, con gli 
esterni. 
 
 

Il personale esterno deve rispettare 
scrupolosamente tutte le indicazioni 
fornite dal committente, anche quelle 
eventualmente comunicate dopo la 
trasmissione del presente documento, 
sulle modalità operative e 
comportamentali da tenere. 
Il personale esterno deve rispettare 
scrupolosamente la cartellonistica e le 
eventuali delimitazioni già presenti o 
successivamente collocate dal 
committente o da altre ditte presenti. 
Divieto assoluto di toccare o utilizzare 
qualsiasi attrezzatura o impianto o 
dispositivo non inerenti la propria 
attività. 
Attenersi scrupolosamente alle 
disposizioni contenute nel 
presente DUVRI. 

 

Accesso locali committente Il Committente garantisce la 
conformità dei luoghi di Lavoro 

E’ fatto divieto al personale 
dell’appaltatore di accedere ad altri 
locali che non siano quelli oggetto 
delle attività svolte o al di fuori del 
tempo necessario alle stesse. 
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Fonti di rischio da interferenze Misure di prevenzione e 
protezione a carico del 

committente 

Misure di prevenzione e 
protezione a carico 

dell’appaltatore 

Eventuali DPI a carico 
dell’appaltatore 

Si invita al rispetto del segreto 
professionale su quanto appreso o visto 
nel corso delle attività, col divieto di 
divulgare tali informazioni a chiunque. 

Impianto elettrico Il committente garantisce la 
conformità dell’impianto elettrico 

Seguire il corretto comportamento 
nell’attivazione/disattivazione delle 
luci e in generale sugli interruttori dei 
quadri elettrici 

 

Presenza e utilizzo di attrezzature 
elettriche ed elettroniche 

Il committente garantisce la 
conformità e la corretta 
manutenzione delle attrezzature in 
uso. 

E’ fatto divieto di toccare e utilizzare 
qualsiasi attrezzatura di proprietà del 
committente o comunque presente 
nei locali, non inerente alle attività da 
svolgere e non concordate con il 
Committente in fase di redazione del 
contratto di Appalto. 
Per le attrezzature il cui uso è stato 
autorizzato, utilizzare correttamente, 
eventualmente consultando la relativa 
documentazione. 

 

Presenza, utilizzo e gestione di 
apparato radiogeno e metal detector 

Il committente garantisce la 
conformità delle attrezzature alle 
norme vigenti.  

L’appaltatore prenderà in carico le 
attrezzature. Le userà correttamente, 
curandone taratura e gestione 
Sarà cura dell’appaltatore 
l’adempimento alle norme vigenti di 
salute e sicurezza sul lavoro per gli 
addetti che le utilizzeranno 

 

Presenza di pubblico Il pubblico seguirà le indicazioni degli 
addetti alla vigilanza al momento 
dell’accesso ai locali 

L’appaltatore è adeguatamente 
formato per svolgere tale attività 

 

Presenza di detenuti L’accesso i locali di detenuti avviene 
solo se scortati da organismi di 

L’appaltatore non deve avere alcuna 
interazione con i detenuti, e seguire 
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Fonti di rischio da interferenze Misure di prevenzione e 
protezione a carico del 

committente 

Misure di prevenzione e 
protezione a carico 

dell’appaltatore 

Eventuali DPI a carico 
dell’appaltatore 

pubblica sicurezza, utilizzando 
accessi differenziati rispetto a quelli 
ordinari 

l’indicazione degli organismi di 
pubblica sicurezza presenti. 

Presenza contemporanea di più ditte 
esterne 

Il committente ha cura che siano 
concordate con la ditta appaltatrice 
che si occupa della vigilanza attività 
di altre ditte nella stessa area, in 
modo che vengano effettuate senza 
nocumento per i presenti. 

Prestare attenzione durante 
l’effettuazione delle attività, in 
particolare in caso di presenza di più 
ditte operanti nei medesimi ambienti. 
Rispetto di quanto stabilito nel presente 
Documento e di quanto concordato e 
stabilito dal Committente. 

 

 
 
 
 
LOCALI E ANNESSI TECNICI COMMITTENTE 
 
Locali archivio Installazione in appositi locali, avente 

caratteristiche adeguate al 
quantitativo di materiale cartaceo 
Locali ed accessi di resistenza al 
fuoco adeguata all’edificio in cui si 
trova ed al carico di incendio. 
Presenza di adeguata aerazione 
naturale o meccanica, in relazione 
al carico di incendio e alla superficie 
in pianta. 
Presenza di mezzi di estinzione e di 
impianto automatico di estinzione. 

Divieto di fumare. 
Divieto di produrre scintille e usare 
fiamme libere 
Divieto di lasciare in deposito nel 
locale qualsiasi materiale. 
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committente 
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protezione a carico 

dell’appaltatore 

Eventuali DPI a carico 
dell’appaltatore 

Impianto elettrico realizzato a regola 
d’arte e con grado di protezione 
adeguato. 
Divieto di fumare. 
Impianto automatico di rivelazione e 
allarme di incendio. 
Adeguata ed ordinata disposizione 
del materiale cartaceo all’interno 
del locale 

Locali tecnici di vario tipo (es. impianti 
tecnologici, apparati informatici, etc) 

Rispetto delle vigente normativa 
antincendio e tecnica specifica, in 
relazione alla tipologia del locale e a 
quanto contenuto. 
Presenza di mezzi di estinzione nei 
locali o nelle immediate vicinanze.  
Divieto di fumare 

Divieto di fumare. 
Divieto di lasciare in deposito nel locale 
qualsiasi materiale. 
Divieto di toccare in alcun modo 
attrezzature o impianti; rivolgersi al 
personale dell’Ente per eventuali 
problemi 

 

ATTIVITA’ APPALTATORE 
 
Aspetti generali Il committente ha cura che il proprio 

personale rispetti la cartellonistica e 
le eventuali delimitazioni collocate 
dall’appaltatore. 

Il personale esterno, nell’esecuzione 
dei lavori, adotta tutti i provvedimenti e 
le cautele necessarie per garantire 
l’incolumità di chiunque sia presente. 

 

Gestione aree di lavoro 
dell’appaltatore 

 L’appaltatore deve mantenere pulite 
ed in ordine le proprie aree di lavoro. 
L’appaltatore non può ricevere ed 
immagazzinare materiali senza 
richiedere al committente la messa a 
disposizione di un’area, a meno che 
non provveda alla ricezione ed al 
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committente 

Misure di prevenzione e 
protezione a carico 

dell’appaltatore 

Eventuali DPI a carico 
dell’appaltatore 

contestuale utilizzo dei materiali o 
componenti. 
L’appaltatore eviterà depositi 
temporanei di qualsivoglia materiale 
in aree diverse da quelle concordate 
con il committente. 
L’appaltatore deve garantire che, 
nell’esecuzione dei lavori, non vi sia 
immissione in aria, corpi d’acqua e 
terreno di prodotti e sostanze inquinanti 
di qualsiasi genere. 

Uso di attrezzature di lavoro da parte 
dell’appaltatore 

Il committente vieta l’uso non 
autorizzato di attrezzature di sua 
proprietà, eccettuate quelle che 
costituiscono oggetto delle 
lavorazioni dell’appalto stesso, 
oppure indicate nel contratto o in 
altra autorizzazione scritta. 

L’appaltatore deve utilizzare per 
l’esecuzione dei lavori le proprie 
attrezzature di lavoro, conformi alle 
norme di legge (corredate della 
dovuta documentazione attestante la 
loro completa conformità a tutte le 
norme di sicurezza vigenti), efficienti, 
impiegate in maniera corretta, 
sottoposte a regolari verifiche e  
manutenzione. 
Le attrezzature ad alimentazione 
elettrica possono essere utilizzate solo 
dopo avere verificato la compatibilità 
delle caratteristiche tecniche (potenza 
assorbita, tensione necessaria, etc) 
con l’impianto a cui si intende 
collegarle; l’uso deve essere conforme 
alle norme di legge, di buona tecnica 
ed alle prescrizioni del fabbricante, 
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Fonti di rischio da interferenze Misure di prevenzione e 
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committente 
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protezione a carico 

dell’appaltatore 

Eventuali DPI a carico 
dell’appaltatore 

nonché in conformità al Titolo III del 
D.Lgs. 81/2008. 
SI richiama l’attenzione sulla 
conformità dello scanner a RX alle 
normative sulle radiazioni ionizzanti e 
alla effettuazione dei prescritti controlli 
periodici 
Al termine della giornata lavorativa, le 
attrezzature andranno disattivate 

Introduzione di armi da fuoco  Personale dotato delle necessarie 
autorizzazione al porto e uso di armi da 
fuoco 
Divieto di lasciare incustodite le armi 
da fuoco e le relative munizioni, anche 
per brevi momenti. Concordare con 
l’Ente la possibilità di utilizzare apposita 
propria cassettiera blindata per la 
conservazione delle armi e munizioni, 
nella giornata lavorativa. 
Divieto di lasciare armi e munizioni nei 
locali dell’Ente a fine giornata 
lavorativa 

 

Carico e scarico merci da parte 
dell’appaltatore 

 Le operazioni di carico e scarico di 
attrezzature e materiali avverranno 
esclusivamente nelle aree autorizzate, 
mettendo il mezzo in sicurezza ed 
operando in modo da non 
pregiudicare l’incolumità dei presenti. 
Si provvederà a delimitare le aree 
operative di carico/scarico. 
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Deposito temporaneo materiali in 
ritiro 

 Il personale esterno non lascerà in 
deposito in aree sia interne che esterne 
allo stabile, neanche 
temporaneamente, il materiale da 
ritirare, e ne curerà il trasporto 
immediato fino al proprio veicolo, a 
meno che il committente non dia 
autorizzazione al deposito temporaneo 
in aree specifiche. 

 

Collegamenti elettrici  Il personale eviterà collegamenti 
elettrici provvisori con prese multiple o 
prolunghe o cavi volanti, se non per le 
esigenze ed i tempi strettamente 
necessari per l’effettuazione delle 
attività, e comunque prendendo 
adeguati provvedimenti per evitare 
ogni rischio per i presenti. 

 

Accesso veicoli dell’appaltatore  Il personale esterno potrà accedere 
con veicoli propri solo ove autorizzato 
dal committente, e rispetterà 
scrupolosamente sia le indicazioni 
ricevute in merito ad aree e tempi di 
sosta, sia la segnaletica orizzontale e 
verticale presente, sia le norme del 
Codice della strada. In ogni caso la 
circolazione avverrà con velocità 
estremamente ridotte, nella 
salvaguardia dell’incolumità dei 
pedoni. 
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  Per quanto sopra riportato, non si 
ravvisano costi da sostenere per le 
misure sopra riportate 
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DISPOSIZIONI CONCLUSIVE 
 
 
L’Amministrazione committente declina ogni responsabilità per tutti gli inconvenienti 

verificatisi a causa del mancato rispetto di quanto riportato nel presente documento, 

riservandosi rivalsa in sede giudiziaria per i danni eventualmente provocati da tali 

inadempienze.  

 

30 maggio 2024 
 
 

Il Committente / Contraente 

Regione Autonoma Trentino – Alto Adige / Südtirol 
 

 

________________________________   _________________________________ 

 
 
I Datori di lavoro ospitanti 

 

Procura Generale della Repubblica di Trento 
Dott. Corrado Mistri     ________________________________ 

 

Corte d’Appello di Trento 
Dott. Eugenio Gramola    ________________________________ 

 

Procura della Repubblica  
presso il Tribunale Ordinario di Trento 
Dott. Sandro Raimondi    ________________________________ 

 

Tribunale Ordinario di Trento 
Dott. Luciano Spinta    ________________________________ 
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COMPILARE E SOTTOSCRIVERE A CURA DELLA DITTA ESTERNA 
 
Il sottoscritto __________________________ in qualità di ________________________ 
 
della ditta  __________________________________________________, avente sede  
 
legale in ____________________________________________________, attesta di avere 
ricevuto copia del presente Documento unico di valutazione dei rischi, dichiarando 
altresì di averne preso visione e di impegnarsi al rispetto di quanto indicato.  
Comunica il nominativo del Preposto (o i Preposti) relativamente a questo appalto: 
 
___________________________________________________________________________ 
 
 
___________________________________________________________________________ 
 
Dichiara inoltre (selezionare il quadratino relativo alla risposta, nel secondo caso 
allegare risposta/documentazione): 
 
q di non introdurre nei locali citati altri rischi specifici rispetto a quelli qui valutati; 
zero 
 
q di fornire comunicazione in merito ai rischi specifici introdotti nei locali di lavoro del 
committente 
 
 
Data ___________________  Firma:  ____________________________________ 
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