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INTRODUZIONE

Il presente documento € stato redatto in adempimento a quanto previsto dall’art. 26,
comma 3, del D. Lgs. 81/2008.
Il presente documento costituisce:

- I'informazione da fornire agli appaltatori, siano essi imprese o lavoratori
autonomi; tale obbligo nasce dall’articolo 26, comma 1, lettera b), che prevede che
il datore di lavoro fornisca a tali soggetti “dettagliate informazioni sui rischi specifici
esistenti nell’ambiente in cui sono destinati ad operare e sulle misure di prevenzione e
di emergenza adottate in relazione alla propria aftivita™.

- adempimento al comma 3 del citato articolo 26, che prevede che "“il datore
di lavoro committente promuove la cooperazione ed il coordinamento elaborando
un unico documento di valutazione dei rischi che indichi le misure adottate per
eliminare o, ove cid non & possibile. ridurre al minimo le interferenze. Tale documento
e allegato al contratto di appalto o d’opera.”

Si sono prese come riferimento, nei punti applicabili, la Circolare del Ministero del
lavoro n. 24 del 14 novembre 2007 e la Determinazione dell’ Autorita di vigilanza sui
conftratti pubblici di lavori, servizi e forniture, n. 3 del 5 marzo 2008. Restano salve le
disposizioni di cui all’articolo 256 del DPR 90/2010.

Un efficace coordinamento in caso di qualsiasi tipo di lavori (sia riferiti a contratti di
appalto, che diopera o di somministrazione), che prevedano la presenza di personale
esterno nei locali di lavoro, e la migliore misura di prevenzione nei confronti di tutti i

presenti.
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Premessa

Come previsto dall’art. 26, comma 3, del D. Lgs. 81/2008, questo documento non
contempla “i rischi specifici propri dell’attivita delle imprese appaltatrici o dei singoli
lavoratori autonomi”, in relazione ai quali gli appaltatori sono tenuti a fornire al
committente opportuna documentazione. Per questo motivo, gli eventuali dispositivi
di protezione individuali indicati nel presente documento si riferiscono esclusivamente
airischi dainterferenze e non airischi propri dell’ appaltatore, che avrd curain tal caso

di individuarli e valutarli autonomamente.

Si parla diinterferenza, come indicato anche dalla citata Determinazione del 5 marzo
2008, “nella circostanza in cui si verifica un contatto rischioso tra il personale del
committente e quello dell’appaltatore o tra il personale di imprese diverse che
operano nella stessa sede aziendale con contratti differenti.” Inoltre, € anche
importante “mettere in relazione i rischi presenti nei luoghi in cui verra espletato il

servizio o la fornitura con i rischi derivanti dall’esecuzione del contratto”

Nel presente documento, una volta evidenziate le attivita svolte dalle ditte esterne, si
provvederd a valutare le interferenze dovute a:
“contatti” tra il personale dell’ente committente, e quello delle altre aziende
presenti;
“contatti” tra il personale delle altre aziende esterne;

- impianti, locali, installazioni, etc, presenti nei luoghi di lavoro.
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AZIENDA COMMITTENTE/SEDE OGGETTO DELL'APPALTO

Dati identificativi

RAGIONE SOCIALE Regione Trentino — Alto Adige / Sudtirol

SEDE

Via Gazzoletti 2 — Trento

RESPONSABILE

PREVENZIONE E PROTEZIONE

—— St 2L Dott. Enrico Brizzi (per gli Uffici Giudiziari)

SEDE OGGETTO DELL'APPALTO

UNEP di Bolzano
Via Cesare Battisti 16 - Bolzano

AMMINISTRAZIONE - DATORE DI LAVORO

Ufficio notificazioni, esecuzioni e protesti
(UNEP) presso la Corte d'Appello di Trento,
Sezione distaccata di Bolzano
Dott.ssa Silvia Monaco
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Attivita svolte nei luoghi di lavoro

Nello stabile sono svolte essenzialmente attivita di ufficio.

Le attivitd oggetto dell’appalto sono svolte nelle postazioni dedicate e, in caso
di necessitq, in tutto lo stabile.

Le attivitd oggetto dell’appalto prevedono I'accesso solo occasionalmente, in
caso di necessitd, qualora durante le attivitd di vigilanza ispettiva emergano

anomalie.

Tipologie di luoghi di lavoro

I luoghi del lavoro dello stabile sono essenzialmente uffici e archivi.
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INFORMAZIONE SUI RISCHI SPECIFICI

Informazione sui rischi e sulle misure relative

Fonte dirischio: Impianto elettrico
Categoria: Elettrico
Rischio individuato: Contatti diretti ed indiretti, corto circuito, surriscaldamenti

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

Progettazione ed esecuzione dell'impianto realizzate secondo le norme di buona tecnica,
ed affidate a ditta qualificata che provveda al rilascio della dichiarazione di conformitd
con i relativi allegati obbligatori.

Uso di componentistica conforme alle norme vigenti (quadri elettrici, interruttori, conduttori,
prese, corpi illuminanti, relative protezioni, etc.).

Presenza di adeguate protezioni contro sovraccarichi delle linee e cortocircuiti (interruttori
magnetotermici), aventi adeguato potere diinterruzione.

Presenza di interruttori differenziali aventi sensibilitd adeguata all'impiego.

Installazione di impianto di terra con adeguato numero di dispersori, con adeguata
resistenza tenuto conto della sensibilitd degliinterruttori differenziali; impianto regolarmente
denunciato e verificato secondo normativa.

Adeguato collegamento a terra di tutto I'impianto elettrico e delle eventuali masse
metalliche.

Grado di protezione dell'impianto adeguato alla destinazione d'uso dei locali, alle
lavorazioni svolte, alle sostanze eventualmente presenti.

Utilizzo di conduttori aventi adeguata reazione al fuoco per limitare la eventuale
propagazione degliincendi.

Indicazione sui quadri delle linee servite da ciascun interruttore.

Adozione di norme comportamentali quali il divieto di modifica e di intervento su
componenti dell'impianto per il personale non addetto.

Segregazione delle parti in tensione delle apparecchiature elettriche.

Apparecchi utilizzatori dotati di collegamento all’impianto di terra o di doppio isolamento.
Corpi illuminanti aventi adeguata protezione elettrica e meccanica.

Utilizzo conforme delle prese multiple.

Manutenzione ordinaria e straordinaria svolta da personale qualificato.
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Fonte dirischio: Uso di attrezzature ad alimentazione elettrica
Categoria: Eleftrico

Rischio individuato: Contatti diretti ed indiretti

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

Utilizzo di attrezzature elettriche munite diidonee protezioni contro contatti diretti e indiretti
e conformi alle disposizioni di sicurezza elettrica.

Sistemi di alimentazione adeguati alla potenza degli utilizzatori.

Organi di comando installatiin modo da facilitare il piU possibile I'arresto e la messa in moto
dell’attrezzatura.

Collegamento a terra dell’attrezzatura o doppio isolamento.

Uso di prolunghe elettriche con adeguate caratteristiche di protezione meccanica al fine
di evitare tranciamento o danneggiamento dei cavi; divieto di utilizzo di piu prolunghe
collegate in serie.

Fonte di rischio: Incendio

Categoria: Incendio

Rischio individuato: Innesco e propagazione, difficoltd di esodo dai locali e di
estinzione degli incend..

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

Rispetto della vigente normativa antincendio.

Identificazione di vie di fuga adeguatamente segnalate mediante idonea cartellonistica
e correttamente illuminate.

ldentificazione di uscite di emergenza di altezza minima due metri, correttamente
dimensionate e distribuite in base al numero di persone presenti, facilmente apribili e
mantenute libere da ostacoli e impedimenti all’apertura.

Sistema di illuminazione di emergenza correttamente dimensionato, realizzato e
manutenuto.

Mezzi di estinzione idoneamente segnalati ed adeguati per numero e caratteristiche
estinguenti alla superficie dei locali, al tipo di attivitd svolta ed al carico di incendio
presente.

Manutenzione e verifica semestrale degli stessi affidata a personale qualificato
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Fonte di rischio: Archivi

Categoria: Incendio

Rischio individuato: Innesco e propagazione, difficoltd di estinzione degli incendii

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

Installazione in appositi locali, avente caratteristiche adeguate al quantitativo di
materiale cartaceo.

Locali ed accessi di resistenza al fuoco adeguata.

Presenza di adeguata aerazione naturale, in relazione al carico di incendio e alla
superficie in pianta

o Presenza di mezzi di estinzione.

¢ Impianto diilluminazione di emergenza

o Impianto elettrico realizzato a regola d'arte e con grado di protezione adeguato.

e Divieto di fumare.

e Adeguata ed ordinata disposizione del materiale cartaceo all'interno del locale.

Fonte dirischio: Condizioni igienico-sanitarie

Categoria: Strutturale

Rischio individuato: Infortuni o disagi derivanti da inadeguatezze dei presidi o della
manutenzione

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

Presenza e corretto dimensionamento dei servizi igienici, dotati degli opportuni presidi per
I'igiene personale.
Piano di manutenzione igienico-sanitaria dei locali di lavoro e di servizio

Fonte dirischio: Conformazione fisica dei luoghi di lavoro
Categoria: Strutturale
Rischio individuato: Infortuni o disagi causati da inadeguatezze strutturali

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

Luoghi di lavoro progettati, costruiti e manutenuti secondo le regole di buona tecnica.
Ambienti di lavoro idonei per altezza, superficie e cubatura al tipo di lavoro svolto ed al
numero di lavoratori presenti

Superfici vetrate idonee alla destinazione d'uso.

Adeguato dimensionamento delle finestre.

Manutenzione ordinaria e straordinaria degli ambienti di lavoro.
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Fonte dirischio:

Pavimentazione

Categoria:

Strutturale

Rischio individuato:

Cadutq, inciampo, scivolamento

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

e Pavimentiidonei per materiali e fattezze alla destinazione d’'uso dei locali ed alla tipologia
dell’attivitd svolta, facilmente percorribili, non sdrucciolevoli e mantenuti liberi da ostacoli.

¢ Manutenzione strutturale ed igienica della pavimentazione.

Fonte di rischio:

Vie di passaggio, uscite, porte

Categoria:

Strutturale

Rischio individuato:

Intralcio dei passaggi

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

¢ Conformazione e numero delle vie di passaggio e delle uscite dai locali adeguati alle loro
dimensioni, alla tipologia lavorativa svolta ed al numero di persone presenti, al fine di
permettere un agevole movimento ed una facile uscita dai locali.

e Porte faciimente apribili e mantenute libere da ostacoli.

o Segnalazione degli ostacoli che possano costituire intralcio al passaggio o comunque
pericolo. Protezione degli ostacoli che possano essere fonte di urti per le persone.

Fonte dirischio:

Disposizione di arredi ed attrezzature

Categoria:

Meccanico

Rischio individuato:

Inadeguata organizzazione degli spazi di lavoro

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

o Disposizione degli arredi tale da non causare intralcio alle postazioni di lavoro e da

garantire condizioni di percorribilitd ed utilizzo dei passaggi interni ai locali, nel rispetto dei
principi generali di sicurezza degli ambienti di lavoro.

Collocazione adeguata degli arredi e delle attrezzature, in funzione del numero di
lavoratori e dello spazio disponibile, compatibiimente con le esigenze delle lavorazioni
svolte.

Disposizione delle attrezzature di lavoro nel rispetto delle caratteristiche ergonomiche
stabilite per I'utilizzo delle stesse in condizioni di sicurezza e comfort.

Tipologia degli arredi utilizzati adeguata alla conformazione fisica dei locali ed alla
destinazione d'uso degli stessi.

Adeguati sistemi di installazione, e ove necessario di ancoraggio, per mensole, armadi,
scaffali.

Disposizione dei materiali nel rispetto dei principi elementari di sicurezza e buon senso
(divieto di sovraccaricare i ripiani delle mensole o delle scaffalature, adeguata
disposizione del materiale cartaceo)
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Fonte dirischio:

Scaffalature

Categoria:

Meccanico

Rischio individuato:

Infortuni cagionati da caduta delle scaffalature o di carichi
non stabilimente immagazzinati

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

e Utilizzo di scaffalature strutturalmente idonee e correttamente disposte nell’ambiente.

e Adeguatisistemi di ancoraggio.

e Corrette modalita di sistemazione dei carichi sulle scaffalature: equa distribuzione degli
stessi su ciascun ripiano per evitare sovraccarichi, disposizione della merce tale da
mantenere la stabilitd della struttura.

e Norme comport
scaffalature

amentali per il rispetto delle modalitd di sistemazione del materiale sulle

Fonte dirischio:

llluminazione

Categoria:

Fisico

Rischio individuato:

Affaticamento visivo

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

e Fonti diilluminazione naturale ed artificiale sufficienti a garantire un livello di illuminazione

adatto al tipo d

i atfivita svolta.

o Dotazione di dispositivi di protezione dall’iraggiamento solare diretto.
e Periodiciinterventi di manutenzione e controllo.
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PR
PE

OCEDURE DI SICUREZZA E NORME COMPORTAMENTALI PER IL
RSONALE ESTERNO A QUALSIASI TITOLO PRESENTE NEI LOCALI
DELL'ENTE

Ogni azienda esterna dovrd adottare tutti i provvedimenti e le cautele necessarie per
garantire I'incolumitd dei loro addetti e dei terzi, nonché per evitare danni ai beni,
osservando le disposizioni contenute nella normativa in materia di sicurezza e salute sul
lavoro. Ogni azienda risponde dell’ osservanza di tutte le disposizioni normative, nonché
di quelle indicate nel presente documento e in altri eventualmente forniti, da parte dei
propri addetti e di altre persone da loro introdotte nella sede; deve inolire prendere
I'iniziativa di adottare tuttii provvedimenti opportuni e necessari per garantire adeguati
livelli di protezione della salute e della sicurezza nel luogo di lavoro.

Nel caso di eventuale subappalto (solo se permesso dal contratto stipulato o se
autorizzato successivamente dal committente) di tutti o parte dei lavori, sard cura
dell'appaltatore provvedere ad effettuare le azioni previste dall’articolo 26 del D.Lgs.
81/2008 e dalle presenti procedure nei riguardi delle ditte subappaltatrici,
consegnando con congruo anticipo al committente copia di tutti i documenti relativi,
compreso il presente sotftoscritto da tutte le imprese. L'appaltatore sirende comunque
garante dei subappaltatori nei confronti del committente.

La ditta esterna garantisce I'osservanza da parte dei propri addetti delle norme vigenti,
nonché delle disposizioni del committente in materia di sicurezza e salute sul lavoro e
di uso dei mezzi di protezione collettivi e dei dispositivi di protezione individuali messi a
loro disposizione.

La ditta esterna garantisce di utilizzare lavoratori adeguatamente  formati
nell’esecuzione dei lavori e di mettere a loro disposizione, ove necessari, dispositivi di
protezione individuale conformi alle normative dilegge e tecniche.

Viene fatto divieto di usare o toccare qualsiasi attrezzatura presente nella sede, se non
facente parte degli accordi contrafttuali o senza autorizzazione del referente del
committente.

Ogni appaltatore dovrad rispettare e fare rispettare dal suo personale o da eventuali
subappaltatori tutta la cartellonistica affissa nei locali, le norme interne, le procedure

di emergenza, e ogni altra procedura di cui il committente dard comunicazione.
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Di tutto quanto previsto dalle presenti procedure il responsabile della ditta appaltatrice
provvederd a rendere edotto il proprio personale e quello di eventuali ditte
subappaltatrici.

L'appaltatore € obbligato a fornire al committente, prima dell’inizio delle attivita
oggetto del confratto, una comunicazione inerente i propri rischi specifici legati a tali
attivitd, e contenente anche le relative misure di prevenzione e protezione, con
particolare riferimento ad interferenze causate dall’appaltatore stesso, o dichiarazione
di assenza di tali rischi.

I committente declina, ogni responsabilitd nel mancato o errato uso, o nella errata
scelta dei dispositivi di protezione individuali da parte del personale della ditta
appaltatrice, riservandosi comungue I'allontfanamento del personale o la fermata dei
lavori nel caso si ravvisino pericoli per la sicurezza o la salute di chiunque.

La ditta appaltatrice informerd tempestivamente il committente qualora, all'interno dei
luoghi di lavoro di quest’'ultimo, si dovessero verificare infortuni a carico del proprio
personale, di subappaltatori o terzi in genere.

E’ fatto espresso divieto di fumare in tutti i locali.

I committente declina ogni responsabilita per tutti gli inconvenienti verificatisi a causa
del mancato rispetto delle norme di legge e di quanto riportato nel presente
documento o in altri eventualmente forniti, riservandosi rivalsa in sede giudiziaria per i

danni eventualmente provocati da taliinadempienze.

Prevenzione incendi

Il personale esterno dovrd:

non depositare nulla, neanche temporaneamente, in prossimitd delle uscite di
emergenza e delle vie che vi conducono;

non ostruire quadri elettrici e estintori.

non rimuovere o spostare gli estintori € non usarli mai come fermaporta o in altro modo
improprio;

non rimuovere, danneggiare o coprire la segnaletica di sicurezza.
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ATTIVITA’ OGGETTO DEL CONTRATTO b1 APPALTO

Le attivita previste, da svolgere nei locali di lavoro oggetto del presente documento,

SONO:
- Vigilanza ispettiva lungo il perimetro esterno dell’edificio durante gli orari di
chiusura. Vi e la possibilita di accedere in caso di anomalie
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VALUTAZIONE DEI RISCHI DA INTERFERENZE

Trattandosi di accesso occasionale in caso di anomalie, e avvenendo durante la
chiusura delle attivitd, sard improbabile la presenza contemporanea di personale

dell’appaltatore con quello dell’Ente o di altre ditte esterne.

Interferenze individuate

Di seguito si evidenziano, rispetto alle afttivita sopra descritte, le possibili interferenze
tra attivita svolte dal committente o da altre ditte esterne, o con impianti, locali,
installazioni, etc riferiti ai luoghi di lavoro del committente. In ogni caso,

I'individuazione delle interferenze segue il principio di massima cautela.

Vigilanza

ATTIVITA’ COMMITTENTE -

LOCALI E ANNESSI TECNICI COMMITTENTE

Locali ufficio e archivio in assenza di attivita X

ATTIVITA’ APPALTATORI

Vigilanza

Presenza di altri appaltatori -
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MISURE PER ELIMINARE LE INTERFERENZE - Servizi di vigilanza

Fonti di rischio da interferenze

Misure di prevenzione e
protezione a carico del
committente

Misure di prevenzione e
protezione a carico
dell'appaltatore

Eventuali DPI a carico
dell’appaltatore

ATTIVITA’ COMMITTENTE E ALTRI APPALTATORI

Aspetti generali

I Committente  promuove la
cooperazione e il coordinamento
con la ditta appaltatrice.

I Committente ha cura che il proprio
personale operi nel rispetto delle
norme di salute e sicurezza senza
interferire, fino dove possibile, con dli
esterni.

Il personale esterno deve rispettare
scrupolosamente tutte le indicazioni
fornite dal committente, anche quelle
eventualmente comunicate dopo la
frasmissione del presente documento,
sulle modalita operative e
comportamentali da tenere.

Il personale esterno deve rispettare
scrupolosamente la cartellonistica e le
eventuali delimitazioni gid presenti o
successivamente collocate dal
committente o da altre ditte presenti.
Divieto assoluto di toccare o utilizzare
qualsiasi atftrezzatura o impianto o

dispositivo non inerenti la propria
attivita.
Attenersi scrupolosamente alle
disposizioni contenute nel
presente DUVRI.

Accesso locali committente I Committente garantisce la |E  fatto divieto al personale

conformitd dei luoghi di Lavoro

dell’appaltatore di accedere ad altri
locali che non siano quelli oggetto
delle attivita svolte o al di fuori del
tempo necessario alle stesse.
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Fonti di rischio da interferenze

Misure di prevenzione e
protezione a carico del
committente

Misure di prevenzione e
protezione a carico
dell'appaltatore

Eventuali DPI a carico
dell’appaltatore

Si invita al rispetto del segreto
professionale su quanto appreso o visto
nel corso delle attivitd, col divieto di
divulgare tali informazioni a chiungue.

Impianto elettrico

I committente  garanfisce la
conformitd dell'impianto elettrico

Seguire il corretto comportamento
nell’ attivazione/disattivazione sugli
interruttori dei quadri elettrici

Presenza e utilizzo di attrezzature

eleftriche ed elettroniche

I committente  garanfisce la
conformita e la corretta
manutenzione delle attrezzature in
Uso.

E' fatto divieto di toccare e utilizzare
qualsiasi attrezzatura di proprietd del
committente 0 comunque presente
nei locali, non inerente alle attivitd da
svolgere e non concordate con il
Committente in fase di redazione del
contratto di Appalto.

Per le atftrezzature il cui uso €& stato
autorizzato, utilizzare correttamente,
eventualmente consultando la relativa
documentazione.

LOCALI E ANNESSI TECNICI COMMITTENTE

Locali archivio

Installazione in appositi locali, avente
caratteristiche adeguate al
quantitativo di materiale cartaceo
Locali ed accessi di resistenza al
fuoco adeguata all’edificio in cui si
trova ed al carico diincendio.
Presenza di adeguata aerazione

naturale o meccanicaq, in relazione

Divieto di fumare.

Divieto di produrre scinfile e usare
fiamme libere

Divieto di lasciare in deposito nel
locale qualsiasi materiale.
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Fonti di rischio da interferenze

Misure di prevenzione e
protezione a carico del
committente

Misure di prevenzione e
protezione a carico
dell'appaltatore

Eventuali DPI a carico
dell’appaltatore

al carico diincendio e alla superficie
in pianta.

Presenza di mezzi di estinzione.
Impianto elettrico realizzato a regola
d'arte e con grado di protezione
adeguato.

Divieto di fumare.

Adeguata ed ordinata disposizione
del materiale cartaceo all’interno
del locale

ATTIVITA’ APPALTATORE

Aspetti generali

I committente ha cura che il proprio
personale rispetti la cartellonistica e
le eventuali delimitazioni collocate
dall'appaltatore.

Il personale esterno, nell’esecuzione
deilavori, adotta tuttii provvedimenti e
le cautele necessarie per garantire
I'incolumitd di chiungue sia presente.

Introduzione di armi da fuoco

Personale dotato delle necessarie
autorizzazione al porto e uso di armi da
fuoco

Divieto di lasciare incustodite le armi
da fuoco e le relative munizioni, anche
per brevi momenti.

Divieto di lasciare armi € munizioni nei
locali dell’Ente

Per quanto sopra riportato, non si
ravvisano costi da sostenere per le
misure sopra riportate
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DISPOSIZIONI CONCLUSIVE

L’Amministrazione committente declina ogni responsabilita per tutti gli inconvenienti
verificatisi a causa del mancato rispetto di quanto riportato nel presente documento,
riservandosi rivalsa in sede giudiziaria per i danni eventualmente provocati da tali

inadempienze.

31 maggio 2024

Il Committente / Contraente

Regione Autonoma Trentino — Alto Adige / Sudtirol

| Datori di lavoro ospitanti

Ufficio notificazioni, esecuzioni e protesti (UNEP) presso la Corte d'Appello di Trento, Sezione
distaccata di Bolzano

Dott.ssa Silvia Monaco
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COMPILARE E SOTTOSCRIVERE A CURA DELLA DITTA ESTERNA

Il sottoscritto in qualita di
della ditta , avente sede
legale in , attesta di avere

ricevuto copia del presente Documento unico di valutazione dei rischi, dichiarando
altresi di averne preso visione e di impegnarsi al rispetto di quanto indicato.
Comunica il nominativo del Preposto (o i Preposti) relativamente a questo appalto:

Dichiara inoltre (selezionare il quadratino relativo alla risposta, nel secondo caso
allegare risposta/documentazione):

[ di non introdurre nei locali citati altri rischi specifici rispetto a quelli qui valutati;
zero

U di fornire comunicazione in merito ai rischi specifici introdotti nei locali di lavoro del
committente

Data Firma:
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