
Domande su servizi di Cancelleria     

1. Quale tra i seguenti è un compito tipico della cancelleria giudiziaria? 

A) Redigere le sentenze 

B) Custodire e tenere i registri degli atti giudiziari 

C) Stabilire le udienze 

D) Svolgere le funzioni di difesa delle parti 

✅ Risposta corretta: B 

 

Spiegazione: la cancelleria non entra nel merito della decisione (compito del giudice), ma 
gestisce e conserva registri e atti processuali. 

 

2. Entro quanto tempo devono essere versati agli archivi di Stato gli atti giudiziari definiti? 

A) Dopo almeno dieci anni 

B) Dopo vent`anni dalla definizione 

C) Solo quando richiesto dal Ministero della Giustizia 

D) trascorsi almeno quarant`anni dalla definizione dell`affare✅ Risposta corretta: D 

Spiegazione: il versamento degli atti giudiziari all`Archivio di Stato è previsto trascorsi 
quarant`anni dalla definizione dell`affare, accompagnato da strumenti di consultazione  e 
indici protocollari. 

3. Il registro SICID è utilizzato per: 

A) Procedimenti civili 

B) Procedimenti penali 

C) Esecuzioni immobiliari 

D) Notificazioni esterne 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: SICID = Sistema Informatico Contenzioso Civile Distrettuale, utilizzato per la 
gestione dei procedimenti civili. 

 

4. Quale norma disciplina il contributo unificato nel processo civile e amministrativo? 

A) Codice di procedura civile 

B) DPR 115/2002 

C) Codice civile 

D) DPR 602/1973 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il DPR 115/2002 (Testo unico spese di giustizia) regola il contributo unificato. 

 
  



5. Chi firma per primo il verbale di udienza redatto dal cancelliere? 

A) Il cancelliere 

B) Il presidente del collegio o il giudice 

C) Il pubblico ministero 

D) L’avvocato più anziano 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: il verbale di udienza è firmato prima dal cancelliere, poi viene controfirmato 
dal giudice. 

 

6. A chi spetta la notifica degli atti di cancelleria? 

A) Al giudice 

B) Alla cancelleria 

C) Al difensore 

D) Alla parte personalmente 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria cura le notifiche e le comunicazioni d’ufficio. 

 

7. Nel processo civile, le notificazioni a mezzo PEC effettuate dalla cancelleria si considerano 

valide: 

A) Solo se lette dal destinatario 

B) Al momento della consegna nella casella PEC del destinatario 

C) Dopo 10 giorni dall’invio 

D) Solo se confermate dal giudice 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la notifica via PEC si perfeziona con la consegna nella casella del destinatario. 

 

8. Nel processo penale, la cancelleria conserva: 

A) Solo le sentenze 

B) Gli atti del dibattimento e i provvedimenti del giudice 

C) Le arringhe degli avvocati 

D) Le prove orali rese in aula 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria penale custodisce gli atti processuali e i provvedimenti. 

 
  



9. Quale dei seguenti è un compito del cancelliere durante l’udienza? 

A) Dirigere il dibattimento 

B) Redigere e custodire il verbale 

C) Pronunciare la sentenza 

D) Difendere le parti prive di avvocato 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il cancelliere documenta le attività in udienza e cura i verbali. 

 

10. Qual è la funzione del Portale dei Servizi Telematici (PST)? 

A) Permettere solo ai giudici di accedere ai fascicoli 

B) Consentire a parti e difensori l’accesso telematico agli atti 

C) Usato esclusivamente dal Ministero della Giustizia 

D) Sistema per la redazione delle sentenze 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il PST è il portale ufficiale per il deposito e la consultazione telematica degli 
atti. 

 

11. Chi provvede all’archiviazione dei fascicoli una volta concluso il processo? 

A) Il giudice 

B) La cancelleria 

C) L’avvocatura dello Stato 

D) Il Ministero dell’Interno 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria gestisce i fascicoli anche dopo la conclusione del processo, 
curandone l’archiviazione.

 

12. Nel processo civile, le comunicazioni di cancelleria avvengono oggi prevalentemente 

tramite: 

A) Telegramma 

B) Fax 

C) PEC 

D) Raccomandata cartacea 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: la Posta Elettronica Certificata è lo strumento ordinario di comunicazione degli 
atti. 

 
  



13. Qual`è la conseguenza della mancata firma degli operanti sul verbale di sequestro? 

A) Annullabilità 

B) Nullità 

C) Inammissibilità` 

D) Irregolarità sanabile 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: L`art. 142 c.p.p. prevede che la mancanza della firma del verbalizzante 
comporta nullità assoluta del verbale di sequestro. 

 

14. Qual è la principale responsabilità del cancelliere capo (dirigente)? 

A) Decidere le cause di competenza 

B) Sovraintendere al personale di cancelleria e alla regolare tenuta degli atti 

C) Stabilire le udienze 

D) Rilasciare licenze edilizie 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il cancelliere capo ha funzioni organizzative e di controllo interno. 

 

15. Entro quanto tempo il PM deve convalidare il sequestro eseguito dalla P.G. senza 

autorizzazione preventiva? 

A) 24 ore 

B) 10 giorni 

C) 48 ore 

D) 7 giorni 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione:  Il P.M., nelle 48 ore successive alla ricezione del verbale di sequestro lo 
convalida con decreto motivato se ne ricorrono i presupposti ovvero dispone la restituzione 
delle cose sequestrate (art. 355 c.p.p.) 

 

16. Nel processo penale, a chi compete la tenuta del registro degli indagati? 

A) Cancelleria del Tribunale 

B) Segreteria della Procura della Repubblica 

C) Corte di Cassazione 

D) Ministero della Giustizia 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: è la Procura a tenere il registro delle notizie di reato e degli indagati. 

 
  



17. Le copie conformi agli originali vengono rilasciate da: 

A) Il giudice 

B) La cancelleria 

C) Il difensore d’ufficio 

D) L’avvocato della parte 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria è l’ufficio certificatore della conformità agli atti originali. 

 

18. L’annotazione di un provvedimento nel registro di cancelleria ha la funzione di: 

A) Renderlo inesistente 

B) Dargli efficacia giuridica 

C) Permetterne la pubblicità e tracciabilità 

D) Sostituire la motivazione del giudice 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: la registrazione garantisce certezza e trasparenza sugli atti processuali. 

 

19. Quale tra i seguenti software è usato per la gestione delle procedure concorsuali? 

A) SICID 

B) SICP 

C) SIECIC 

D) Consolle del magistrato 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: SIECIC gestisce le esecuzioni civili e le procedure concorsuali. 

 

20. Quale modello va utilizzato per comunicare le somme sequestrate nell’ambito di 

procedimenti penali al FUG? 

A) Mod.A 

B) Mod. C 

C) Mod. F 

D) Mod. B 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: il Mod.A è destinato a comunicare a Equitalia Giustizia le somme sequestrate e 
i proventi derivanti dai beni confiscati nei procedimenti penali e di prevenzione. 

 
  



21. Nel processo civile, chi cura le comunicazioni alle parti? 

A) Il giudice istruttore 

B) La cancelleria 

C) Il difensore 

D) Il cancelliere capo 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria ha l’obbligo di trasmettere alle parti i provvedimenti del giudice 
tramite comunicazioni ufficiali. 

 

22. Che cos’è il SICP? 

A) Un registro cartaceo delle esecuzioni civili 

B) Un sistema informatico per i procedimenti penali 

C) Un software di protocollo amministrativo 

D) Un registro di cancelleria relativo al personale 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: SICP (sistema informativo della cognizione penale) è il sistema informatico per 
la gestione dei procedimenti penali. 

 

23. La copia autentica di un atto processuale viene rilasciata: 

A) Solo al giudice 

B) A chiunque ne faccia richiesta e abbia diritto 

C) Soltanto agli avvocati 

D) Unicamente al pubblico ministero 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria rilascia copie autentiche a chi ne ha titolo, non solo alle parti 
costituite. 

 

24. In quale parte della sentenza è contenuta la decisione del giudice? 

A) Motivazione 

B) Intestazione 

C) Premessa 

D) Dispositivo 

 

✅ Risposta corretta: D 

Spiegazione: il dispositivo rappresenta la parte precettiva della sentenza, ovvero quella in cui 
viene formalizzata la decisione del giudice in merito alla controversia. 

 
  



25.  Dove devono essere inviate le materie esplodenti sequestrate, dopo la perizia? 

A) Alla Direzione investigativa antimafia 

B) All’Istituto Superiore di Sanità 

C) Alla Direzione di artiglieria 

D) All’Ufficio corpi di reato del Tribunale 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: La normativa specifica sulle materie esplodenti prevede che, dopo la perizia, 
siano inviate alla direzione di artiglieria per la distruzione. L’opzione D è errata: non vanno 
conservate presso la cancelleria, vista la pericolosità. Le opzioni A e B non sono competenti. 

 

26. Quando una notifica viene eseguita personalmente al destinatario, è comunque valida se... 

A) Il destinatario rifiuta di firmare ma accetta la copia 

B) la copia viene lasciata a un vicino minorenne 

C) l’ufficiale giudiziario lascia una copia senza avviso 

D) l’atto viene spedito solo in formato elettronico 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: La notifica è valida anche se il destinatario rifiuta di firmare, purché riceva la 
copia. Le altre opzioni sono errate: un minorenne non può ricevere atti; la mancanza di 
avviso rende la notifica invalida; l’invio elettronico da solo è valido solo in presenza di 
domicilio digitale conforme. 

 

27. Quando un provvedimento diventa esecutivo, entro quanti giorni la cancelleria deve 

trasmettere l’estratto esecutivo al pubblico ministero? 

A) tre giorni 

B) dieci giorni 

C) cinque giorni 

D) Il giorno successivo 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: La trasmissione dell’estratto esecutivo al pubblico ministero deve avvenire 
senza ritardo e comunque entro cinque giorni. Questo termine è essenziale per assicurare 
tempestività nell’avvio dell’esecuzione. 

 

28. Nel casellario dei carichi pendenti si iscrivono: 

A) I provvedimenti che comportano la qualità di imputato 

B) Solo le sentenze di condanna 

C) I procedimenti civili in corso 

D) I ricorsi amministrativi ancora pendenti 

✅ Risposta corretta: A 

 

Spiegazione: il casellario dei carichi pendenti raccoglie esclusivamente i provvedimenti 
giudiziari dai quali si desume che un soggetto ha assunto la qualità di imputato. Questo lo 
differenzia dal casellario giudiziale, che si riferisce ai provvedimenti definitivi. 

 
  



29. Il processo civile telematico (PCT) consente: 

A) Solo il deposito cartaceo degli atti 

B) Il deposito, la consultazione e la comunicazione telematica degli atti 

C) Solo le notifiche del giudice 

D) L’archiviazione esclusivamente manuale 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il PCT è la piattaforma telematica ufficiale per il processo civile. 

 

30. Chi autentica le copie delle sentenze penali? 

A) Il giudice 

B) Il cancelliere della sezione penale 

C) Il procuratore della Repubblica 

D) Il difensore 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: l’autenticazione è un compito della cancelleria penale. 

 

31. Quale di questi registri è tipico della cancelleria civile? 

A) Registro notizie di reato 

B) SICID 

C) Registro detenuti 

D) SICP 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: SICID è dedicato ai procedimenti civili. 

 

32. Chi ha il diritto di ottenere il certificato del casellario giudiziale senza dover motivare la 

richiesta? 

A) L’interessato 

B) Il difensore dell’imputato 

C) Solo l’autorità giudiziaria 

D) il datore di lavoro 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: Il diritto dell’interessato a ottenere il certificato del casellario giudiziale (così 
come dei carichi pendenti) senza dover motivare la richiesta è previsto espressamente nel 
testo. Tale diritto vale anche per l’ente interessato nel caso delle iscrizioni amministrative. Le 
opzioni C e B si riferiscono a soggetti che accedono per ragioni di giustizia e secondo 
modalità diverse, mentre D è pertinente solo in casi particolari previsti dall’art. 25-bis T.U. 

 



33. Chi è tenuto a riscuotere il contributo unificato? 

A) L’avvocato 

B) La cancelleria 

C) Il giudice 

D) Il pubblico ministero 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria verifica il pagamento del contributo unificato e ne riscuote 
l’importo. 

 

34. Cosa si intende per “fascicolo informatico”? 

A) Copia cartacea del fascicolo d’ufficio 

B) Insieme degli atti processuali depositati telematicamente 

C) Fascicolo custodito in Corte di Cassazione 

D) Registro dei fascicoli penali 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il fascicolo informatico contiene tutti gli atti telematici accessibili via PST. 

 

35. Nel processo penale, chi redige il verbale d’udienza? 

A) Il giudice 

B) Il cancelliere 

C) Il pubblico ministero 

D) L’ufficiale giudiziario 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il cancelliere verbalizza quanto avviene in udienza, sotto la direzione del 
giudice. 

 

 36. Dopo quanto tempo vengono eliminate le iscrizioni nel casellario giudiziale? 

A) Trascorsi 10 anni dalla pronuncia del provvedimento 

B) Trascorsi 5 anni dalla condanna 

C) Trascorsi 15 anni dalla morte della persona o 100 anni dalla sua nascita 

D) Trascorsi 30 anni dalla registrazione del provvedimento 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: Le iscrizioni nel casellario giudiziale vengono eliminate automaticamente dopo 
15 anni dalla morte del soggetto o, in ogni caso dopo 100 anni dalla nascita. Questa 
disposizione assicura un limite massimo alla conservazione dei dati. 

 
  



37. Dove devono essere trasmessi i corpi di reato falsificati, come banconote e monete? 

A) All’Agenzia delle Entrate 

B) Alla Banca d’Italia o alla Tesoreria provinciale 

C) All’Ufficio Corpi di reato 

D) All’Archivio Centrale dello Stato 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: Dopo la confisca definitiva, questi beni devono essere trasferiti alla filiale 
competente della Banca d’Italia o alla Tesoreria provinciale dello Stato, in base alla 
tipologia. La cancelleria del giudice che ha emesso il provvedimento è responsabile del 
trasferimento.      

___________________________________________________________________________ 

38. Qual è la differenza tra copia semplice e copia autentica di un atto? 

A) La copia semplice è identica all’originale 

B) La copia autentica è certificata conforme all’originale dalla cancelleria 

C) La copia semplice può essere usata in giudizio 

D) Nessuna differenza 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: solo la copia autentica ha valore legale di corrispondenza all’originale. 

 

39. Quale modello deve essere utilizzato dall’ufficio giudiziario per comunicare a Equitalia 

Giustizia la restituzione di una somma all`avente diritto? 

A) Mod.D 

B) Mod.C 

C) Mod.G 

D) Mod.E 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il mod.C serve per comunicare a Equitalia Giustizia il provvedimento di 
restituzione della somma all’avente diritto e contiene tutti i dati utili per la conclusione della 
procedura. 

 

40. Il deposito telematico degli atti è obbligatorio: 

A) Solo nel processo penale 

B) In quasi tutti i procedimenti civili 

C) Solo davanti alla Corte di Cassazione 

D) Esclusivamente nelle esecuzioni immobiliari 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il PCT ha reso obbligatorio il deposito telematico per la maggior parte dei 
procedimenti civili. 



 
 

41. Quale documento deve essere depositato in cancelleria per costituirsi in giudizio nel 

processo civile? 

A) L’atto di precetto 

B) La comparsa di costituzione e risposta 

C) La procura notarile 

D) La sentenza 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la parte convenuta si costituisce con comparsa di costituzione e risposta, 
depositata in cancelleria. 

 

42. Chi rilascia i certificati di pendenza di cause civili? 

A) Il giudice 

B) La cancelleria 

C) Il pubblico ministero 

D) Il Ministero dell’Interno 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria rilascia certificati attestanti lo stato e la pendenza delle cause. 

 

43.  Quale mezzo è normalmente utilizzato per il trasporto dei corpi di reato? 

A) Ufficiali giudiziari 

B) difensori delle parti 

C) Personale militare 

D) Operatori dell’Agenzia delle Dogane 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: il trasporto dei corpi di reato è affidato al personale militare e le spese sono a 
carico dell’amministrazione di appartenenza, come stabilito dalla normativa di settore.  

 

44. Nel processo penale, chi cura la comunicazione dei provvedimenti del giudice alle parti? 

A) La segreteria della Procura 

B) La cancelleria del giudice procedente 

C) L’avvocato difensore 

D) L’ufficiale giudiziario 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria del giudice comunica i provvedimenti adottati alle parti 
interessate. 

 
  



45. Quale ufficio giudiziario è di supporto alla magistratura requirente? 

A) Ufficio di cancelleria 

B) Ufficio di segreteria 

C) Corte di Cassazione 

D) Tribunale del Riesame 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: L’ufficio di segreteria è di ausilio alla magistratura requirente (Procura della 
Repubblica, Procura Generale). L’ufficio di cancelleria, al contrario, è istituito presso la 
magistratura giudicante. 

 

46. A quale soggetto è affidata la gestione operativa del Fondo Unico Giustizia? 

A) Ministero dell’Economia e delle Finanze 

B) Corte dei Conti 

C) Equitalia Giustizia S.p.A. 

D) Consiglio Superiore della Magistratura 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: la gestione del FUG è attribuita a Equitalia Giustizia S.p.A. Il MEF non 
gestisce direttamente il fondo; la Corte dei Conti non è un soggetto operativo, ma 
eventualmente un organo di controllo; il CSM non ha competenze gestionali sul FUG. 

___________________________________________________________________________ 

47. In materia di contributo unificato, chi verifica l’esatto pagamento? 

A) Il giudice 

B) La cancelleria 

C) L’Avvocatura dello Stato 

D) Il Ministero della Giustizia 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria ha l’obbligo di controllare l’avvenuto pagamento del contributo 
unificato. 

 

48. Nel processo civile telematico, l’attestazione di conformità di un atto estratto dal fascicolo 

informatico può essere redatta da: 

A) Il giudice 

B) Il cancelliere 

C) Anche l’avvocato della parte, se abilitato 

D) Solo il Ministero della Giustizia 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: gli avvocati, ai sensi del CAD (codice amministrazione digitale) e della 
normativa sul PCT, possono attestare la conformità delle copie estratte telematicamente. 



 

49. Che cos’è il casellario giudiziale? 

A) un ufficio del Tribunale 

B) un ufficio della Procura della Repubblica presso il Tribunale  

C) un ufficio della Procura Generale 

D) un ufficio della Corte d`Appello 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: Al casellario giudiziale è affidato il compito di raccogliere e conservare 
l`estratto di taluni provvedimenti in materia penale, civile e amministrativa, nonché` quello di 
rilasciare certificazioni da cui risultino lo status e la capacità dei soggetti. 

 

50. Il rilascio del certificato del passaggio in giudicato di una sentenza spetta a: 

A) Il giudice 

B) La cancelleria 

C) Il pubblico ministero 

D) L’avvocato 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: è la cancelleria che attesta il passaggio in giudicato, verificando che non siano 
pendenti impugnazioni. 

 

51. Il “fascicolo del pubblico ministero” nel processo penale è custodito: 

A) Dalla cancelleria 

B) Dalla segreteria della Procura 

C) Dal giudice 

D) Dall’avvocatura dello Stato 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il fascicolo del PM resta nella segreteria della Procura, distinto dal fascicolo 
del giudice. 

 

52. Quale tra i seguenti soggetti fa parte della Commissione di vigilanza sugli archivi     

giudiziari? 

A) il Direttore dell’Agenzia delle Entrate 

B) il Presidente del Tribunale 

C) il Garante per la protezione dei dati personali 

D) un rappresentante del Ministero dell’interno designato dal Prefetto 

✅ Risposta corretta: D 

Spiegazione: la Commissione di vigilanza è un organo collegiale misto, composto, tra gli 
altri, da un rappresentante del Ministero dell’Interno, indicato dal Prefetto, che assume un 
ruolo chiave nella tutela della privacy. Il Presidente del Tribunale nomina la Commissione, 
ma non ne fa parte; il Garante è un’autorità indipendente, non membro della Commissione. 
L’Agenzia delle Entrate non ha un ruolo in ambito archivistico giudiziario. 

 
  



53. In quale caso il pagamento delle spese di custodia è escluso per la restituzione dei beni 

sequestrati? 

A) Quando l’avente diritto è un ente pubblico 

B) Quando è il terzo proprietario e il procedimento si è concluso con archiviazione 

C) Quando il sequestro è stato disposto dal GIP 

D) Quando il bene è custodito presso la Direzione di artiglieria 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la restituzione dei beni sequestrati è esente da spese se il procedimento si 
conclude con archiviazione, proscioglimento o assoluzione, o se l’avente diritto è un soggetto 
terzo rispetto all’indagato. Le altre ipotesi non esonerano automaticamente dal pagamento. 

 

54. Nel processo civile, quale tra i seguenti atti deve essere comunicato dalla cancelleria? 

A) L’atto di citazione 

B) I provvedimenti del giudice (es. ordinanze) 

C) La comparsa di risposta 

D) La procura alle liti 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria comunica d’ufficio i provvedimenti emessi dal giudice. 

 

55. Il certificato penale richiesto dal datore di lavoro ha lo scopo di verificare: 

A) l’idoneità professionale del candidato 

B) la presenza di condanne per reati finanziari 

C) l’esistenza di condanne per reati sessuali su minori 

D) i titoli di studio posseduti dal candidato 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: ai sensi dell’art. 25-bis T.U., il datore di lavoro che intenda impiegare una 
persona in attività con contatti regolari con minori deve richiedere il certificato penale per 
accertare eventuali condanne per i reati previsti dagli artt. 600-bis e ss. e 609-undecies c.p., 
cioè reati a sfondo sessuale contro i minori. 

 

56. L’attività di “rinnovazione della notifica” di un atto giudiziario è disposta da: 

A) La cancelleria 

B) L’autorità giudiziaria 

C) L’ufficiale giudiziario di sua iniziativa 

D) Il difensore della parte 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria esegue, ma è il giudice che dispone la rinnovazione della notifica. 

 



57. Il “verbale d’udienza” ha valore di: 

A) Atto interno senza valore probatorio 

B) Atto pubblico con fede privilegiata fino a querela di falso 

C) Documento privato 

D) Appunto informale del giudice 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il verbale d’udienza è atto pubblico redatto dal cancelliere e fa piena prova fino 
a querela di falso. 

 

58. Quale fra i seguenti può essere considerato domicilio valido per le notifiche penali, anche 

se non presente in pubblici elenchi? 

A) Un indirizzo PEC comunicato nel verbale, anche non presente in elenchi pubblici 

B) Un semplice indirizzo e-mail personale 

C) Un indirizzo social certificato 

D) Un numero di telefono cellulare 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione:  Secondo il nuovo art. 161 c.p.p., l’imputato può dichiarare domicilio presso 
una PEC, anche non censita nei pubblici elenchi. Questa rappresenta una svolta rispetto al 
precedente requisito di reperibilità della PEC solo tramite IPA, IN-PEC o INAD. Le opzioni 
A, C e D non rappresentano recapiti validi ai fini delle notificazioni. 

___________________________________________________________________________ 

59. La comunicazione telematica di un provvedimento tramite PEC da parte della cancelleria 

si considera effettuata: 

A) Alla ricezione da parte del destinatario 

B) Al momento in cui il messaggio è accettato dal sistema 

C) Alla consegna nella casella PEC del destinatario 

D) Alla lettura effettiva del difensore 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: la comunicazione si perfeziona con la consegna nella casella PEC del 
destinatario. 

 

60. Chi tiene il registro delle spese di giustizia? 

A) Il giudice 

B) La cancelleria 

C) La Corte d’appello 

D) Il Ministero dell’Economia 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria tiene i registri delle spese di giustizia e cura la relativa 
rendicontazione. 



 

61. Quale tra i seguenti è uno degli elementi principali del Sistema Informativo del Casellario 

(SIC) 

A) L’autenticazione tramite SPID 

B) L’identificazione e la registrazione degli utenti 

C) Il collegamento diretto con le banche dati dei servizi segreti 

D) Il controllo automatico dei precedenti penali da parte della polizia 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la procedura di identificazione e registrazione è la condizione necessaria per 
accedere al Sistema Informativo del Casellario (SIC) Le altre opzioni, pur riferendosi a 
strumenti digitali e forze dell’ordine, non sono previste nel contesto normativo del SIC. Non 
esiste alcuna interconnessione con i servizi segreti. 

 

62. A chi spetta la custodia degli atti originali di un procedimento? 

A) Al giudice 

B) Alla cancelleria 

C) Al pubblico ministero 

D) Alla Corte d’appello 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: gli atti originali sono custoditi negli uffici di cancelleria competenti. 

 

63. Nel processo civile, la prova del pagamento del contributo unificato deve essere allegata: 

A) Alla sentenza 

B) All’atto introduttivo depositato in cancelleria 

C) Alla procura alle liti 

D) All’istanza di copie 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il contributo unificato si paga all’atto del deposito introduttivo. 

 

64. Chi redige il verbale di apertura dei plichi contenenti le schede nelle operazioni elettorali? 

A) Il giudice 

B) Il cancelliere 

C) Il presidente di seggio 

D) L’ufficiale giudiziario 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il cancelliere assiste il giudice nelle operazioni e ne redige i verbali. 

 



65.  In quale fase del procedimento penale l’imputato può presentare istanza di ammissione al 

patrocinio a spese dello Stato? 

A)  Solo durante le indagini preliminari 

B) Solo all’inizio del dibattimento 

C) In ogni stato e grado del procedimento 

D) Solo al momento dell’esecuzione della pena 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: l’art. 119 TU.S.G. stabilisce che l’imputato può presentare in ogni stato e grado 
del procedimento l’istanza per ottenere il patrocinio a spese dello Stato. Ciò garantisce il 
diritto di difesa lungo tutte le fasi: dalle indagini preliminari al giudizio, fino all’eventuale 
esecuzione della pena. 

 

66. Nell’ambito del processo civile, quale tra le seguenti spese NON viene anticipata 

dall’Erario, ma è prenotata a debito in caso di ammissione al patrocinio a spese dello Stato? 

A)  Gli onorari spettanti al difensore 

B) L’imposta di bollo  

C) Le spese di viaggio dei testimoni 

D) Le spese di pubblicità legale dei provvedimenti 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: le spese prenotate a debito sono quelle che lo Stato si riserva di recuperare in 
un secondo momento, e comprendono voci come il contributo unificato, i diritti di copia e, 
appunto, l’imposta di bollo nel processo contabile. Le spese anticipate dall’Erario, invece, 
sono quelle immediatamente sostenute dallo Stato, come le spese di viaggio, gli onorari del 
difensore e quelle di pubblicità legale. 

 

67. Nel processo civile telematico, quale tra i seguenti atti NON può essere depositato in 

formato cartaceo (salvo autorizzazione)? 

A) Atto di citazione 

B) Procura alle liti 

C) Verbale di udienza 

D) Comparsa conclusionale 

✅ Risposta corretta: D 

Spiegazione: le comparse conclusionali devono essere depositate telematicamente, non in 
cartaceo. 

 

68. Nel processo penale, la copia della sentenza per l’imputato detenuto deve essere 

notificata: 

A) Al domicilio eletto 

B) Al difensore 

C) Alla casa circondariale dove l’imputato si trova 

D) All’ufficio del casellario 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: la notifica viene fatta presso il luogo di detenzione. 

 



69. In quale caso non è ammessa l’autenticazione della firma? 

A) Quando il documento è redatto in lingua straniera senza traduzione 

B) Quando la firma è apposta alla presenza del funzionario incaricato 

C) Quando il documento è scritto in lingua italiana 

D) Quando la firma è da apporre per il ritiro della pensione tramite delega 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: L’autenticazione di firma è possibile solo per documenti redatti in lingua 
italiana, salvo che il testo straniero sia accompagnato da idonea traduzione. È una misura di 
garanzia a tutela della verifica consapevole da parte del funzionario. 

 

70. La comunicazione di un’ordinanza del giudice alle parti è compito di: 

A) Ufficiale giudiziario 

B) Cancelleria 

C) Ministero della Giustizia 

D) Avvocato della parte 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria provvede a comunicare i provvedimenti del giudice. 

 

71. Nel processo civile, l’iscrizione a ruolo comporta: 

A) L’assegnazione di un numero di ruolo generale (RG) 

B) La fissazione dell’udienza automaticamente 

C) La pronuncia di un provvedimento cautelare 

D) L’apertura del fascicolo del PM 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: l’iscrizione a ruolo assegna un numero RG al procedimento. 

 

72. Chi rilascia i certificati di passaggio in giudicato delle sentenze penali? 

A) Il giudice 

B) La cancelleria penale 

C) La segreteria della Procura 

D) Il Ministero della Giustizia 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: è la cancelleria che certifica l’avvenuto passaggio in giudicato. 

 
  



73. Che cosa si intende per corpo del reato? 

A) Le armi 

B) Le navi sequestrate 

C) La droga 

D) tutto ciò che è` servito per la commissione del reato o ciò che ne rappresenta il profitto o il 

prezzo. 

 

✅ Risposta corretta: D 

Spiegazione: il corpo del reato è costituito da tutto ciò che è servito per la commissione del 
reato (es. armi, arnesi vari per scasso, etc.) nonché da tutto ciò che ne rappresenta il profitto 
(es. danaro, o merce rubata) o il prezzo (es. ricompensa per aver trasportato armi o merce di 
contrabbando). 

 

74. Chi cura la trasmissione dei fascicoli alla Corte d’Appello in caso di impugnazione? 

A) Il giudice 

B) La cancelleria del tribunale 

C) Il pubblico ministero 

D) L’avvocato 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria del primo grado trasmette i fascicoli al giudice d’appello. 

 

75. In quali casi la cancelleria rilascia copie in esenzione dal pagamento dei diritti? 

A) Sempre 

B) Mai 

C) Nei casi previsti dalla legge (es. gratuito patrocinio) 

D) Solo nei processi civili 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: le copie gratuite sono rilasciate solo nei casi di legge, ad esempio per il 
patrocinio a spese dello Stato. 

 

76. Quale atto processuale viene iscritto nel registro delle esecuzioni? 

A) Decreto penale di condanna 

B) Pignoramento presso terzi 

C) Comparsa conclusionale 

D) Sentenza di assoluzione 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il registro delle esecuzioni raccoglie gli atti relativi ai procedimenti esecutivi. 

 



77. Qual è uno degli scopi principali dell`Istituzione del Fondo Unico Giustizia (FUG)?: 

A) Incentivare la conciliazione tra le parti nei procedimenti civili 

B) Gestire e censire centralmente denaro e titoli sequestrati o confiscati 

C) Distribuire risorse finanziarie ai cittadini aventi diritto prima della sentenza 

D) Accreditare i proventi delle aste giudiziarie ai Comuni interessati 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: Il FUG è stato istituito per risolvere le criticità del precedente sistema, 
garantendo la gestione centralizzata, efficiente e produttiva delle risorse sequestrate o 
confiscate nei procedimenti giudiziari. 

 

78. Nel processo penale, chi custodisce i verbali delle udienze dibattimentali? 

A) Il giudice 

B) La cancelleria penale 

C) Il difensore 

D) Il pubblico ministero 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria penale custodisce i verbali e i fascicoli dibattimentali. 

 

79. Chi tiene il registro delle procedure concorsuali? 

A) Il giudice delegato 

B) La cancelleria fallimentare (SIECIC) 

C) Il pubblico ministero 

D) L’Avvocatura dello Stato 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: la cancelleria fallimentare gestisce i registri informatici delle procedure 
concorsuali tramite SIECIC. 

 

80. Quale delle seguenti affermazioni sui registri cartacei è corretta? 

A) Possono essere messi in uso anche senza vidimazione se contengono rubriche alfabetiche 

B) Possono contenere spazi vuoti purché` annotati successivamente 

C) Devono essere numerati e vidimati in ogni mezzo foglio prima dell`uso 

D) Possono essere corretti con cancellazioni a penna senza specifiche annotazioni 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: secondo le regole generali, i registri cartacei devono essere numerati e vidimati 
in ogni mezzo foglio e riportare sull`ultima pagina il numero totale dei fogli e la firma del 
funzionario. 

 



81. Se l’imputato non dichiara o elegge un domicilio valido, come vengono eseguite le 

notifiche successive alla prima? 

A) Mediante affissione in cancelleria 

B) Consegna al difensore nominato o d’ufficio 

C) Notifica postale a ogni recapito noto 

D) Deposito nel sito del Ministero della Giustizia 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: L’art. 161, comma 4 c.p.p. stabilisce che, in mancanza di domicilio valido, le 
notificazioni successive alla prima (che non riguardino atti introduttivi) si effettuano al 
difensore, salvo il caso fortuito o forza maggiore. Le altre opzioni si riferiscono a casi 
eccezionali o a pubblicità sostitutiva prevista dall’art. 155 c.p.p. 

 

82.  In base alla riforma del D.Lgs. n. 240/2006, chi è responsabile della gestione del 

personale amministrativo? 

A) Il magistrato capo dell’ufficio 

B) Il dirigente amministrativo 

C) Il direttore generale del Ministero 

D) Il presidente del Tribunale 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: La gestione del personale amministrativo è di competenza del dirigente 
amministrativo ex art. 1/2° c. regolamento al c.p.p. 

 

83. Quale documento deve essere allegato all’istanza di rilascio di copie autentiche? 

A) La procura notarile 

B) La ricevuta del pagamento dei diritti di copia 

C) Il certificato anagrafico 

D) La sentenza 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: per ottenere copie autentiche occorre il pagamento dei diritti, salvo esenzioni di 
legge. 

 

84. Quale è la differenza principale tra atto procedimentale e atto processuale nel 

procedimento penale? 

A) Il primo è redatto dal giudice, il secondo dal pubblico ministero 

B) Il primo è compiuto nel processo, il secondo nelle indagini 

C) Il primo è compiuto nelle indagini, il secondo nel processo 

D) Sono sinonimi utilizzati indifferentemente 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: Gli atti procedimentali si compiono durante il procedimento penale (es. 
indagini, udienza preliminare), mentre gli atti processuali si collocano nella fase del processo 
vero e proprio (dibattimento). 



 

85. Il certificato di irreperibilità rilasciato dalla cancelleria attesta: 

A) Che una persona non ha debiti fiscali 

B) Che una persona non è stata rintracciata per le notifiche 

C) Che una causa non esiste 

D) Che una sentenza non è stata depositata 

✅ Risposta corretta: B 

Il certificato di irreperibilità viene rilasciato quando un soggetto non può essere raggiunto per 

notifiche. 

 

86. Il registro delle spese di giustizia serve a: 

A) Annotare i costi a carico delle parti e dello Stato 

B) Conservare i provvedimenti del giudice 

C) Custodire gli atti introduttivi 

D) Annotare gli incarichi ai CTU 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: è lo strumento di contabilità delle spese di giustizia curato dalla cancelleria. 

 
 

87. In quali casi la cancelleria rilascia il certificato di passaggio in giudicato? 

A) Quando un atto è stato depositato 

B) Quando una sentenza non è più impugnabile 

C) Quando una causa è stata rinviata 

D) Quando viene emesso un decreto ingiuntivo 

 

✅ Risposta corretta: B 

Il certificato di passaggio in giudicato attesta che una sentenza è definitiva, cioè non più 

soggetta a impugnazioni. 

 

88. Nel processo penale, il “fascicolo del dibattimento” è custodito da: 

A) La cancelleria penale 

B) La segreteria della Procura 

C) Il giudice 

D) L’avvocato difensore 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: la cancelleria custodisce il fascicolo del dibattimento con gli atti e i verbali. 

 
  



89. La copia conforme di un atto processuale rilasciata dalla cancelleria ha lo stesso valore: 

A) Dell’originale 

B) Di una bozza 

C) Di un appunto privato 

D) Di un estratto informale 

 

✅ Risposta corretta: A 

Spiegazione: la copia conforme certificata dalla cancelleria ha valore equivalente 
all’originale. 

 

90.  Cosa succede se il piego notificato tramite servizio postale non viene ritirato entro dieci 

giorni: 

A) L’atto viene distrutto 

B) La notifica si considera comunque eseguita 

C) Si invia una nuova notifica a spese del mittente 

D) Il termine decorre dalla data della raccomandata 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: Secondo la normativa postale, trascorsi dieci giorni dalla raccomandata che 
avvisa del deposito del piego, la notifica si intende comunque perfezionata, anche se il 
destinatario non ha ritirato l’atto. Si parla di “compiuta giacenza”. 

 

91. Quale è il principale mezzo di notificazione previsto dopo la Riforma Cartabia? 

A) Consegna diretta da parte del Cancelliere 

B) Notificazione tramite posta elettronica certificata 

C) Notificazione per lettura in udienza 

D) Notificazione mediante ufficiale giudiziario 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: Il D.lgs. 150/2022 ha introdotto la regola generale della notificazione per via 
telematica, individuando nella posta elettronica certificata (PEC) il canale principale. Gli 
altri mezzi, come la consegna a mano o tramite ufficiale giudiziario, restano residuali e sono 
ammessi solo nei casi specifici in cui la telematica non è possibile. 

 

92. Nel processo civile telematico, i depositi si considerano perfezionati: 

A) Alla ricezione della ricevuta di accettazione PEC 

B) Alla ricezione della ricevuta di consegna PEC 

C) Al momento dell’invio dell’atto 

D) Solo con l’autorizzazione del giudice 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il deposito è valido con la ricevuta di consegna nella casella PEC del dominio 
giustizia. 



 

93. Chi tiene il registro delle cause civili contenziose? 

A) Il giudice istruttore 

B) La cancelleria civile 

C) Il Ministero della Giustizia 

D) L’avvocatura dello Stato 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: i registri delle cause civili sono di competenza della cancelleria. 

 

94. Le copie semplici degli atti rilasciate dalla cancelleria: 

A) Hanno valore legale di originale 

B) Sono prive di valore legale 

C) Sono utilizzabili solo a fini interni e informativi 

D) Sostituiscono la copia esecutiva 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione: le copie semplici hanno valore meramente informativo. 

 
 

95. Nel processo penale, il verbale di interrogatorio dell’imputato è redatto da: 

A) Il giudice 

B) Il cancelliere 

C) L’ufficiale giudiziario 

D) L’avvocato difensore 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il cancelliere redige i verbali sotto la direzione del giudice o del PM. 

 

96. Quando ha inizio il procedimento penale secondo l’art. 330 c.p.p.? 

A) Quando il giudice emette il decreto che dispone il giudizio                                                                                

B) Quando la polizia giudiziaria conclude le indagini 

C) Quando il pubblico ministero riceve la notizia di reato 

D) Quando viene notificata l’informazione di garanzia 

 

✅ Risposta corretta: C 

Spiegazione:  Il procedimento penale ha inizio con l’acquisizione della notizia di reato da 
parte del Pubblico Ministero o della Polizia Giudiziaria, come previsto dall’art. 330 c.p.p. 
 

 
  



97. Chi può accedere al fascicolo processuale e consultarlo liberamente senza autorizzazione 

del Giudice? 

A) Chiunque abbia un interesse giuridico 

B) Le parti processuali e i loro difensori muniti di nomina 

C) Il Pubblico Ministero in qualsiasi procedimento 

D) Gli ufficiali giudiziari addetti all`UNEP 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: l`accesso al fascicolo è consentito esclusivamente alle parti e ai loro difensori 
muniti di nomina. I terzi necessitano di autorizzazione del Giudice. Le altre figure non 
godono di accesso libero senza titolo o autorizzazione espressa. 

 
 

98. Il certificato penale del casellario contiene: 

A) Tutte le multe pagate 

B) Le condanne penali definitive 

C) Le iscrizioni a ruolo civili 

D) Gli atti depositati dalle parti 

 

✅ Risposta corretta: B 

Il certificato penale riporta le condanne definitive di un soggetto. 

 

99. Nell’ambito del sistema della c.d. “doppia dirigenza” in caso di assenza temporanea del 

dirigente amministrativo, chi può esercitare funzioni vicarie? 

A) Il funzionario giudiziario più anziano 

B) Il direttore, secondo direttive ricevute 

C) Il capo dell’ufficio giudiziario 

D) Un assistente nominato ad hoc 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: in caso di assenza temporanea, è il direttore a poter svolgere funzioni vicarie, 
sulla base delle direttive ricevute. Solo in caso di vacanza di posto, e se non vi è altra 
possibilità, subentra il magistrato capo. 

 

100. Chi è il responsabile dell’organizzazione interna della cancelleria? 

A) Il giudice presidente 

B) Il dirigente amministrativo 

C) Il procuratore della Repubblica 

D) Il Ministero della Giustizia 

 

✅ Risposta corretta: B 

Spiegazione: il dirigente amministrativo è responsabile della gestione interna e del 
coordinamento del personale di cancelleria. 

 


